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PROGRAMA NACIONAL DE SERVICIOS SOCIALES Y LEGALES PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
(PRONASSLE) 

 PROGRAMA NACIONAL DE SERVICIOS SOCIALES Y LEGALES PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

UNIDAD 

SOLICITANTE Y/O 

AUTORIDAD 

DIRECTOR(A)  GENERAL 

EJECUTIVA(O)
ASESOR LEGAL 

ADMINISTRADOR(A) 

RESPONSABLE DE UNIDAD

JEFE DE ÁREA DE 

PROGRAMAS Y 

PROYECTOS 

U
E
. 
F
N

S
E
 -

 0
2

INICIO

Solicita la 
implementación 

de Programa 

Deriva la solitud 
correspondiente 
al Área de 
Programas y 
Proyectos para 
su revisión.

Revisa la documentación 
presentada y se realiza la 

evaluación técnica del 
programa según lo 
establecido en el 
Reglamento de 

Transferencias Público-
Privadas de la UE-FNSE

 ¿Existe Alguna 
observacion?

Emite Informe de 
Factibilidad técnica para 
la implementación del 
PRONASSLE; asimismo, 

se solicitará la 
suscripción de Convenio 

PRONASSLE.

Elabora Informe 
de Factibilidad 

Financiera y 
disponibilidad 
presupuestaria 

para la 
implementación 
del programa.

Revisa el 
cumplimiento de los 

requisitos 
establecidos en el 
Reglamento de 
Transferencias 

Público-Privadas de 
la UE-FNSE

 ¿Existe dudas o        
inconsistencias?

Elabora Informe de 
Factibilidad Legal

Suscribe el 
Convenio 

PRONASSLE con 
las Organizaciones 

Sociales de PCD

NO

SI

Convenio 

NO

FIN

SI

Elabora Informe Técnico 
de solicitud de 
Resolución Ministerial 
que apruebe el Importe 
de Uso y Destino

Elabora Informe Legal para 
la solicitud de Resolución 
Ministerial que apruebe el 
Importe, Uso y Destino

Elabora Informe 
Financiero de solicitud 
de Resolución 
Ministerial que 
apruebe el Importe de 
Uso y Destino

Solicita mediante 
Nota a la MAE del 
Ministerio de la 

Presidencia la emisión 
de Resolución 
Ministerial que 

apruebe el Importe, 
Uso y Destino

1

Carta y/o nota 
de solicitud

Nota externa de 
solicitud de 
Resolución 
Ministerial

Elabora Informe Técnico 
de solicitud de 
Resolución Ministerial 
que apruebe el Importe 
de Uso y Destino

Elabora Informe 
Financiero de solicitud de 
Resolución Ministerial 
que apruebe el Traspaso 
Presupuestario 
Interinstitucional

Elaboración de Informe 
Legal de solicitud de 
Resolución Ministerial 
que apruebe el Traspaso 
Presupuestario 
Interinstitucional

 

 

 

 

 

 



 PROGRAMA NACIONAL DE SERVICIOS SOCIALES Y LEGALES PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

UNIDAD 

SOLICITANTE 

Y/O 

AUTORIDAD 

DIRECTOR(A)  

GENERAL 

EJECUTIVA(O)

ASESOR(A) LEGAL 

ADMINISTR
ADOR (A) 

RESPONSAB
LE DE 

UNIDAD

JEFE, PROFESIONAL Y/O 

TÉCNICO PROGRAMAS 

Y PROYECTOS 

COMISIÓN DE 

SELECCIÓN Y 

EVALUACIÓN 

U
E
. 
F
N

S
E
 -

 0
2

1

Solicita mediante 
Nota a la MAE del 
Ministerio de la 

Presidencia la emisión 
de Resolución 
Ministerial que 

apruebe el Traspaso 
Presupuestario 

Interinstitucional

Designación de la 
Comisión de 
Evaluación, 

Calificación y 
Selección de 

Postulación al 
PRONASSLE

Publica la Convocatoria 
Pública en un medio de 

comunicación de alcance 
nacional 

Remite al APP para la 
realización de 

evaluaciones sociales 
a los postulantes 
seleccionados al 

programa conforme 
establece el 

Reglamento del 
PRONASSLE.

2

Convocatoria pública en 
medio de comunicación 
de circulación nacional  

Secretaria DGE: 
Recepciona las 

postulaciones al 
PRONASSLE, y 

posterior remisión de 
las postulaciones en 

su integridad y listado 
al APP

Remite las 
postulaciones bajo 
listado a la Comisión de 
Evaluación, Calificación 
y Selección de 
Postulación.

Llena el Cuadro de 
cumplimiento de requisitos 
y el Formulario de 
calificación de 
postulaciones según los 
criterios establecidos en el 
Reglamento del 
PRONASSLE

Elabora y remite al DGE, 
Informe que señale el 
listado de los postulantes 
seleccionados y 
descalificados al 
PRONASSLE, clasificados 
por departamento y 
municipio
Informe de la Comisión de 
Evaluación y Selección de 

PostulaciónRemite al DGE mediante 
Nota Interna los 
resultados de las 
evaluaciones y una copia 
legalizada del informe de 
la Comisión de 
Evaluación, Calificación y 
Selección de Postulación

Instruye de forma 
escrita a Asesoría 
Legal, se elaboren las 
notas de selección y 
los Convenios 
Individuales 
respectivos.

Elabora y remite al DGE las 
Notas de Selección y los 
Convenios Individuales de 
los postulantes 
seleccionados al programa 
para su respectiva 
suscripción.

Firma las Notas de 
Selección y Suscribe 
los Convenios 
Individuales de los 
VBI que ingresaron al 
PRONASSLE y remite 
al APP para su 
notificación 
respectiva.

Evalúa las hojas de vida 
recibidas y remite 
aquellas que cumplan con 
los requisitos establecidos 
en el Reglamento del 
PRONASSLE al DGE, 
recomendando la emisión 
de invitaciones directas.

¿se cuenta con cupos 
para postulantes al 

programa?

SIFIN

NO

 

 



                                                                PROGRAMA NACIONAL DE SERVICIOS SOCIALES Y LEGALES PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

UNIDAD 

SOLICITAN

TE Y/O 

AUTORIDA

D 

DIRECTOR(A)  GENERAL 

EJECUTIVA(O)
ASESOR(A) LEGAL 

ADMINISTRADOR(A) 

RESPONSABLE DE UNIDAD

JEFE, PROFESIONALES, 

TÉCNICOS PROGRAMAS Y 

PROYECTOS 

U
E
. 
F
N

S
E
 -

 0
2

Remite e instruye 
de forma escrita a 
Asesoría Legal se 
elabore las notas 
de invitación para 
que formen parte 
del PRONASSLE.

Remite al APP para 
que esta instancia 

proceda con la 
realización de 

evaluaciones sociales 
conforme establece el 

Reglamento del 
PRONASSLE.

Elabora y remite al DGE 
las Notas de Invitación 

para su respectiva 
suscripción y aceptación

Notifica a los postulantes 
invitados y procede con los 

trámites administrativos 
respectivos.

FIN

Remite al DGE los 
resultados de las 

evaluaciones.

Remite al DGE los 
Convenios Individuales 

de los postulantes 
invitados al programa 

para su respectiva 
suscripción.

Remite e instruye de 
forma escrita a 

Asesoría Legal se 
elaboren los 
respectivos 
Convenios 

Individuales.

Remite al APP para 
su respectiva 
notificación

Recibe los informes 
de actividades de los 
VBI.
A la finalización de la 
vigencia de los 
Convenios,  recibe los 
informes finales

2

Convenios 
Individuales

Remite a DGE los Informes 
de conformidad solicitando 
se efectivice la asignación 
económica a los VBI 

Remite e instruye de 
forma escrita al 
Administrador 
Responsable de 
Unidad proceda con 
la asignación 
económica

Concluido el programa del 
PRONASSLE se elabora 
Informe Técnico de Cierre 
del programa

Elabora Informe Financiero 
de Cierre del PRONASSLE.

Elabora Informe Legal de 
cierre del PRONASSLE

Suscribe y 
proporciona visto 
bueno a la 
documentación 
correspondiente del 
PRONASSLE.

Remite de toda la 
documentación para su 
archivo

Archiva la documentación

 

 

 

 

 

 



EQUIPAMIENTO DE CENTROS DE HABILITACIÓN Y REHABILITACIÓN PARA PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD

EQUIPAMIENTO DE CENTROS DE HABILITACIÓN Y REHABILITACIÓN PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

UNIDAD 

SOLICITANTE 

Y/O 

AUTORIDAD 

DIRECTOR(A)  

GENERAL 

EJECUTIVA(O)

ASESOR(A) LEGAL 

ADMINISTRADOR(A) 

RESPONSABLE DE 

UNIDAD

JEFE, PROFESIONALES Y/O TÉCNICOS 

PROGRAMAS Y PROYECTOS 

U
E
. 
F
N

S
E
 -

 0
3

INICIO

Recibe y Deriva la 
solitud y el 

proyecto a diseño 
final

Solicita 
equipamiento 
de Centro de 

Habilitación y/o 
Rehabilitación 
para Personas 

con 
Discapacidad

Efectúa la revisión de la documentación 
presentada y realiza la evaluación técnica 
del proyecto y los requisitos establecidos 
en el Reglamento de Transferencias 
Público-Público 

 ¿Existe observaciones?Elabora Informe de 
Factibilidad Financiera 

y disponibilidad 
presupuestaria para la 
implementación del 

proyecto.

Elabora Informe de 
Factibilidad Legal, 
debiendo remitir al DGE de 
la UE-FNSE el proyecto de 
Convenio Intergubernativo 
o Interinstitucional entre la 
UE-FNSE y/o el Ministerio 
de la Presidencia con la 
MAE de la entidad pública 
solicitante

Suscribe Convenio 
Intergubernativo o 

Interinstitucional con la 
MAE de la entidad 
pública solicitante 

Elabora Informe 
Financiero de solicitud de 
Resolución Ministerial 
que apruebe el Importe, 
Uso y Destino para el 
equipamiento del Centro 
de Habilitación y/o 
Rehabilitación

Elabora Informe Técnico de solicitud de 
Resolución Ministerial que apruebe el 

Importe, Uso y Destino para el 
equipamiento del Centro de Habilitación 

y/o Rehabilitación

SI

NO
FIN

Elabora Informe Legal de 
solicitud de Resolución 
Ministerial que apruebe el 
Traspaso Presupuestario 
Intrainstitucional para el 
equipamiento del Centro 
de Habilitación y/o 
Rehabilitación

Elabora de Informe 
Financiero de solicitud 
de Resolución Ministerial 
que apruebe el Traspaso 
Presupuestario 
Intrainstitucional para el 
equipamiento del Centro 
de Habilitación y/o 
Rehabilitación

1

Elabora Informe Legal para 
la solicitud de Resolución 
Ministerial que apruebe el 
Importe, Uso y Destino 
para el equipamiento del 
Centro de Habilitación y/o 
Rehabilitación 

Solicita a la MAE del 
Ministerio de la 
Presidencia la aprobación 
mediante Resolución 
Ministerial del Importe, 
Uso y Destino para el 
equipamiento del Centro 
de Habilitación y/o 
Rehabilitación 

Nota externa 

Elabora Informe Técnico de solicitud de 
Resolución Ministerial que apruebe el 
Traspaso Presupuestario Intrainstitucional 
para el equipamiento del Centro de 
Habilitación y/o Rehabilitación

Solicita a la MAE del 
Ministerio de la 
Presidencia la aprobación 
mediante Resolución 
Ministerial el Traspaso 
Presupuestario 
Intrainstitucional para el 
equipamiento del Centro 
de Habilitación y/o 
Rehabilitación

Inicia en el marco de la 
normativa vigente el o los 
procesos para la 
adquisición de bienes, 
obras y servicios, 
debiendo cumplirse con 
las condiciones 
establecidas en el 
Convenio 

Elabora Informe Técnico de solicitud de 
Resolución Ministerial que autorice la 
disposición definitiva de los bienes a la 
Entidad Pública solicitante y suscripción de 
Contrato de Transferencia a Título Gratuito 
con la Entidad Pública solicitante

Emite Informe Técnico 
que establezca la 
posesión, ubicación y 
detalle de los bienes a ser 
dispuestos por el Área 
Administrativa.

Informe Técnico

Nota de 
solicitud

Proyecto a 
Diseño Final

 

 

 

 



IMPLEMENTACIÓN DE CENTROS DE HABILITACIÓN Y REHABILITACIÓN PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD PARA EL 

PROGRAMA AL FORTALECIMIENTO A LA SALUD

UNIDAD 

SOLICITANTE 

Y/O 

AUTORIDAD 

DIRECTOR(A)  

GENERAL 

EJECUTIVA(O)

ASESOR(A) LEGAL 

ADMINISTRADOR(A) 

RESPONSABLE DE 

UNIDAD

JEFE,PROFESIONAL, 

TÉCNICO

PROGRAMAS Y 

PROYECTOS 

U
E
. 
F
N

S
E
 -

 0
3

Elabora Informe Financiero de 
solicitud de Resolución Ministerial 

que autorice la disposición 
definitiva de los bienes a la 
Entidad Pública solicitante y 
suscripción de Contrato de 

Transferencia a Título Gratuito con 
la Entidad Pública solicitante.

Elabora Informe Legal de solicitud 
de Resolución Ministerial que 

autorice la disposición definitiva 
de los bienes a la Entidad Pública 

solicitante y se suscriba el 
Contrato de Transferencia a Título 

Gratuito

Elabora de Informe Financiero 
que verifique la correcta 
ejecución presupuestaria y los 
movimientos financieros en 
cumplimiento a la Ley N°1178 y 

las normas básicas inherentes

Elabora Informe Legal que 
verifique el cumplimiento de las 
cláusulas del Convenio y las 
cláusulas del Contrato de 
Transferencia

Proyecto de Contrato de 
Transferencia a Título 

Gratuito con la Entidad 
Pública solicitante

Elabora proyecto de Contrato de 
Transferencia a Título Gratuito con 

la Entidad Pública 

Mediante Acta se hará 
efectiva la transferencia 
de bienes, obras y 
servicios y  suscribe el 
Contrato de 
Transferencia a Título 
Gratuito con la Entidad 
Pública solicitante.

Solicita a la MAE del 
Ministerio de la 
Presidencia la 
autorización mediante 
Resolución Ministerial 
de la disposición 
definitiva de los bienes 
a favor de la Entidad 
Pública solicitante

Solicita a la MAE de la 
Entidad Pública que, 
remita acta de 
conformidad de la 
recepción de los bienes, 
obras y servicios 
transferidos para el 
equipamiento del 
Centro de Habilitación 
y/o Rehabilitación para 
Personas con 
Discapacidad

Remitida la RM de 
autorización definitiva 
de bienes, mediante 
Acta, hace efectiva la 
transferencia de bienes, 
obras y servicios y 
suscribe el Contrato de 
Transferencia a Título 
Gratuito con la Entidad 
Pública solicitante.

1

Elabora Informe Técnico 
de cierre donde se 
verificará el cumplimiento 
de las obligaciones 
establecidas en el 
Convenio Interinstitucional

Recibe los informes 
técnico, financiero y legal 
y aprueba los mismos 
para su remisión al APP

2

Acta de transferencia 

EQUIPAMIENTO DE CENTROS DE HABILITACIÓN Y REHABILITACIÓN PARA PERSONAS CON DISCAPACIDA D

 

 



 

EQUIPAMIENTO DE CENTROS DE HABILITACIÓN Y REHABILITACIÓN PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

UNIDAD 

SOLICITANTE Y/O 

AUTORIDAD 

DIRECTOR(A)  

GENERAL 

EJECUTIVA(O)

ASESOR(A) LEGAL 

ADMINISTRADOR(A) 

RESPONSABLE DE 

UNIDAD

JEFE, PROFESIONAL, 

TÉCNICO

PROGRAMAS Y 

PROYECTOS 

U
E
. 
F
N

S
E
 -

 0
3

Solicita al Área 
Administrativa el 

empastado y archivo del 
proyecto.

Recibe la documentación se 
instruye el archivo y 

empastado correspondiente

FIN

Empastados 

Realiza seguimiento y monitoreo 
del cumplimiento del objeto de la 
transferencia de los bienes, obras y 
servicios transferidos a la Entidad 
Pública.

2

Informe de seguimiento

 

 

 

 

 

 



EMPRENDIMIENTOS Y/O UNIDADES PRODUCTIVAS PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

EMPRENDIMIENTOS Y/O UNIDADES PRODUCTIVAS PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD - ENTIDADES PUBLICAS

UNIDAD SOLICITANTE 

Y/O AUTORIDAD 

DIRECTOR(A)  

GENERAL 

EJECUTIVA(O)

ASESOR(A) LEGAL 

ADMINISTRADOR 

(A) RESPONSABLE 

DE UNIDAD

JEFE, PROFESIONAL Y/O 

TÉCNICO

PROGRAMAS Y 

PROYECTOS 

U
E
. 
F
N

S
E
 -

 0
4

Convenio 

Intergubernativo 

INICIO

Efectúa la revisión de la 
documentación presentada, 
realiza la evaluación técnica 
del proyecto y el 
cumplimiento de los 
requisitos establecidos en 
el Reglamento de 
Transferencias Público-
Público de la UE-FNSE.

Recibe la solicitud y 
proyecto a diseño 
final, deriva al APP 
para su revisión..

Solicita la 
implementación 
de proyecto de 

emprendimiento 
o de unidad 

productiva para 
personas con 
discapacidad.

 ¿Existe observaciones?SI

FIN

Emite Informe de Factibilidad 
Técnica para la 
implementación del proyecto; 
asimismo, solicita la 
suscripción de Convenio 
Intergubernativo o 
Interinstitucional

Convenio

Elaboración del 
Informe de 
Factibilidad Financiera 
y de disponibilidad 

presupuestaria

Recibe informe – técnica 
– financiera 

 ¿Existe 
observaciones?

Elabora y emite Informe 
de Factibilidad Legal 
revisando el 
cumplimiento de los 
requisitos establecidos 
en el Reglamento de 
Transferencias Público- 
Público de la UE-FNSE

Suscribe Convenio 
Intergubernativo o 
Interinstitucional con la 
MAE de la entidad 
pública solicitante

NO

Elabora Informe Técnico de 
solicitud de Resolución 
Ministerial que apruebe el 
Importe de Uso y Destino para 
la implementación del 
proyecto.

Elabora Informe Legal 
para la solicitud de 
Resolución Ministerial 
que apruebe el Importe, 
Uso y Destino para la 
implementación del 
proyecto.

Elabora de Informe 
Financiero de 
solicitud de 
Resolución 
Ministerial que 
apruebe el Importe 
de Uso y Destino 

 ¿Aprueba los 

informes?

SI

  NO 

1

NO

Nota de solicitud 
Proyecto a 
diseño final.

SI

 

 

 

 



EMPRENDIMIENTOS Y/O UNIDADES PRODUCTIVOS PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD –  ENTIDADES PUBLICAS

UNIDAD SOLICITANTE 

Y/O AUTORIDAD 

DIRECTOR(A)  GENERAL 

EJECUTIVA(O)
ASESOR(A) LEGAL 

ADMINISTRADOR 

(A) RESPONSABLE 

DE UNIDAD

JEFE, PROFESIONAL Y/O 

TÉCNICO

PROGRAMAS Y 

PROYECTOS 

U
E
. 
F
N

S
E
 -

 0
4

Nota externa

Elabora Informe Legal 
para la solicitud de 

Resolución Ministerial 
que apruebe el 

Importe, Uso y Destino 
para la implementación 

del proyecto.

Solicita a la MAE del 
Ministerio de la 
Presidencia la aprobación 
mediante Resolución 
Ministerial del Importe, 
Uso y Destino para la 
implementación del 
proyecto

1

Elabora Informe Técnico de 
solicitud de Resolución 
Ministerial que apruebe el 
Traspaso Presupuestario 
Intrainstitucional para la 
implementación del 

proyectoElabora Informe Legal 
de solicitud de 
Resolución Ministerial 
que apruebe el Traspaso 
Presupuestario 
Intrainstitucional para la 
implementación del  
proyecto.

Elabora Informe 
Financiero de solicitud 
de Resolución 
Ministerial que apruebe 
el Traspaso 
Presupuestario 
Intrainstitucional para la 
implementación del 
proyecto.

 ¿Aprueba los 
informes?

NO
SI

 inicia en el marco de la 
normativa vigente el o 
los procesos para la 
adquisición de bienes, 
obras y servicios, 
debiendo cumplir con 
las condiciones 
establecidas en el 
Convenio 
Intergubernativo o 
Interinstitucional 
suscrito.

Solicita a la MAE del 
Ministerio de la Presidencia 

la aprobación mediante 
Resolución Ministerial del 
Traspaso Presupuestario 
Intrainstitucional para la 

implementación del 
proyecto.

Elabora Informe Técnico de 
solicitud de Resolución 
Ministerial que autorice la 
disposición definitiva de los 
bienes a la Entidad Pública 
solicitante y la suscripción de 
Contrato de Transferencia a 
Título Gratuito con la Entidad 
Pública solicitanteEmite Informe Técnico 

que establezca la 
posesión, ubicación y 
detalle de los bienes a 
ser dispuestos por el 
Área Administrativa

Elaboración de Informe 
Financiero de solicitud 
de Resolución 
Ministerial que autorice 
la disposición definitiva 
de los bienes a la 
Entidad Pública 
solicitante y suscripción 
de Contrato de 
Transferencia a Título 
Gratuito con la Entidad 
Pública solicitante

Elabora Informe Legal 
de solicitud de 
Resolución Ministerial 
que autorice la 
disposición definitiva de 
los bienes a la Entidad 
Pública solicitante y la 
suscripción de Contrato 
de Transferencia a Título 
Gratuito con la Entidad 
Pública solicitante

 ¿Aprueba los 
informes?

SI2 NO

 

 

 

 



EMPRENDIMIENTOS Y/O UNIDADES PRODUCTIVOS PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD –  ENTIDADES PUBLICAS

UNIDAD 

SOLICITANTE Y/O 

AUTORIDAD 

DIRECTOR(A)  

GENERAL 

EJECUTIVA(O)

ASESOR(A) LEGAL 

ADMINISTRADOR(A) 

RESPONSABLE DE 

UNIDAD

JEFE, PROFESIONAL Y/

O TÉCNICO

PROGRAMAS Y 

PROYECTOS 

U
E
. 
F
N

S
E
 -

 0
4

2

FIN

Solicita a la MAE del 
Ministerio de la 
Presidencia la 
autorización mediante 
Resolución Ministerial 
de la disposición 
definitiva de los bienes a 
la Entidad Pública 
solicitante

Mediante Acta se hará 
efectiva la transferencia 

de bienes, obras y 
servicios y se suscribirá 

el Contrato de 
Transferencia a Título 

Gratuito con la Entidad 
Pública solicitante.

Acta de transferencia 
de bienes, obras y 
servicios.
Contrato de 
Transferencia a Título 
Gratuito

Solicita a la MAE de la 
Entidad Pública remita 
acta de conformidad 
de la recepción de los 
bienes, obras y 
servicios transferidos 
para la 
implementación del 
proyecto

Elabora Informe Técnico de 
cierre donde se verificará el 
cumplimiento de las 
obligaciones establecidas en el 
Convenio Interinstitucional 
suscrito y la ejecución del 
proyecto.Elabora Informe Financiero 

que verifique la correcta 
ejecución presupuestaria y los 
movimientos Financieros en 
cumplimiento a la Ley N°1178 
y las normas básicas 
inherentes

Elabora Informe Legal que 
verifique el cumplimiento 
de las cláusulas del 
Convenio y las cláusulas 
del Contrato de 
Transferencia y otras de su 
competencia.

Aprueba los informes 
para su remisión al APP

Solicita al Área 
Administrativa el 

empastado y archivo del 
proyecto.

Procede a realizar el 
empastado y el archivo del 

proyecto del proyecto 
ejecutado 

Realiza seguimiento y 
monitoreo del 
cumplimiento del objeto de 
la transferencia de los 
bienes, obras y servicios 
transferidos a la Entidad 
Pública.
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ADMINISTRADOR 
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U
E
. 
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N

S
E
 -
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Convenio
Documento de posesión 

y/o propiedad del 
inmueble donde se 

implementará el 
proyecto.

INICIO

Efectúa la revisión de la 
documentación presentada, 
realiza la evaluación técnica 
del proyecto y el 
cumplimiento de los 
requisitos establecidos en 
el Reglamento de 
Transferencias Público-
Público de la UE-FNSE.Recibe la solicitud y 

proyecto a diseño 
final, deriva al APP 
para su revisión..

Solicita la 
implementación de 

proyecto de 
emprendimiento o de 

unidad productiva 
para personas con 

discapacidad.

 ¿Existe observaciones?

SIFIN

Emite Informe de Factibilidad 
Técnica para la 
implementación del proyecto; 
asimismo, solicita la 
suscripción de Convenio 
Intergubernativo o 
Interinstitucional

Convenio

Elaboración del 
Informe de 
Factibilidad Financiera 
y de disponibilidad 
presupuestaria

Recibe informe – técnica 
– financiera 

 ¿Existe observaciones?

Elabora y emite Informe 
de Factibilidad Legal 
revisando el 
cumplimiento de los 
requisitos establecidos 
en el Reglamento de 
Transferencias Público- 
Público de la UE-FNSE

Suscribe el Convenio 
que obligará a la parte 
solicitante garantizar la 
sostenibilidad y 
demostrar mediante 
documento la 
posesión y/o 
propiedad del 
inmueble donde se 
implementará el 
proyecto.

NO

Elabora Informe Técnico de 
solicitud de Resolución 
Ministerial que apruebe el 
Importe de Uso y Destino para 
la implementación del 
proyecto.

Elabora Informe Legal 
para la solicitud de 
Resolución Ministerial 
que apruebe el Importe, 
Uso y Destino para la 
implementación del 
proyecto.

Elabora de Informe 
Financiero de 
solicitud de 
Resolución 
Ministerial que 
apruebe el Importe 
de Uso y Destino 

 ¿Aprueba los informes?

SI

  NO 

1

NO

Nota de solicitud 
Proyecto a diseño 

final.

SI
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Nota externa

Elabora Informe Legal 
para la solicitud de 

Resolución Ministerial 
que apruebe el 
Importe, Uso y 
Destino para la 

implementación del 

proyecto.

Solicita a la MAE del 
Ministerio de la 
Presidencia la 
aprobación mediante 
Resolución Ministerial 
del Importe, Uso y 
Destino para la 
implementación del 
proyecto

1

Elabora Informe Técnico de 
solicitud de Resolución 
Ministerial que apruebe el 
Traspaso Presupuestario 
Intrainstitucional para la 
implementación del 

proyectoElabora Informe Legal 
de solicitud de 
Resolución Ministerial 
que apruebe el Traspaso 
Presupuestario 
Intrainstitucional para la 
implementación del  
proyecto.

Elabora Informe 
Financiero de solicitud 
de Resolución 
Ministerial que apruebe 
el Traspaso 
Presupuestario 
Intrainstitucional para la 
implementación del 
proyecto.

 ¿Aprueba los 
informes?

NO

SI

Se inicia en el marco de 
la normativa vigente el 
o los procesos para la 
adquisición de bienes, 
obras y servicios, 
debiendo cumplir con 
las condiciones 
establecidas en el 
Convenio 
Intergubernativo o 
Interinstitucional 
suscrito.

Solicita a la MAE del 
Ministerio de la 
Presidencia la 

aprobación mediante 
Resolución Ministerial 

del Traspaso 
Presupuestario 

Intrainstitucional para 
la implementación del 

proyecto.

Elabora Informe Técnico que 
describa el proceso de 
contratación realizado y que 
solicite al DGE la suscripción 
del Acta de transferencia 
público-privada en la que se 
detallarán todos los bienes, 
obras y servicios adquiridos 
que serán transferidos a la 
parte solicitante.

Suscribe el Acta de 
Transferencia Público-Privada 
de los bienes, obras y servicios 
adquiridos para la 
implementación del proyecto

Elabora Informe Técnico de 
cierre donde se verificará el 
avance físico del proyecto, el 
cumplimiento del calendario 
de ejecución y la ejecución 
física, contrastando con el 
diseño final del proyecto.

SI

2

 ¿Aprueba los 
informes tecnico?

NO

Elabora de Informe 
Financiero que verifique 
la correcta ejecución 
presupuestaria y los 
movimientos Financieros 
en cumplimiento a la 
Ley N°1178 y otros 
procedimientos vigentes 
de su competencia.

Elabora de Informe Legal 
que verifique el 
cumplimiento de las 
cláusulas del Convenio 
suscrito con la parte 
solicitante y otras de su 
competencia

Aprueba los informes para su 
remisión al APP
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2

FIN

Solicita al Área 
Administrativa el empastado 
y archivo del proyecto.

Procede a realizar el 
empastado y el archivo del 

proyecto del proyecto 
ejecutado 

Realiza seguimiento y 
monitoreo de los bienes, 
obras y servicio transferidos 
para verificar el 
cumplimiento del Convenio 

suscrito 
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INICIO

Revisa de la documentación 
presentada y la evalúa el 
proyecto y los requisitos 
establecidos en el Reglamento 
de Transferencias Público-
Público de la UE-FNSE

Recibe la solicitud Y 
deriva la solitud y el 

proyecto a diseño final 
al APP

Nota de 
solicitud

Proyecto a 
Diseño Final

Solicita el 
equipamiento 
de Centro de 

Educación 
Especial para 
Personas con 
Discapacidad, 
adjuntando el 

proyecto

 ¿Existe Observaciones?

SIFIN

Emite Informe de Factibilidad 
Técnica para el proyecto; 
asimismo, solicita la 
suscripción de Convenio 
Intergubernativo o 
Interinstitucional.

Elabora Informe de 
Factibilidad Financiera 
y disponibilidad 
presupuestaria para la 
implementación del 
proyecto.

Elabora Informe de 
Factibilidad Legal, 
debiendo remitir al DGE 
de la UE-FNSE el 
proyecto de Convenio 
Intergubernativo o 
Interinstitucional

 ¿Aprueba 
informes?

Suscribe Convenio 
Intergubernativo o 
Interinstitucional con la MAE 
de la entidad pública 
solicitante quien deberá 
garantizar la contraparte 
necesaria y la sostenibilidad 
del proyecto

Elabora Informe Técnico de 
solicitud de Resolución 
Ministerial que apruebe el 
Importe, Uso y Destino 

SI

Elabora de Informe 
Financiero de solicitud 
de Resolución 
Ministerial que apruebe 
el Importe, Uso y 
Destino 

Elabora Informe 
Legal para la 
solicitud de 
Resolución 
Ministerial que 
apruebe el Importe, 
Uso y Destino

¿Aprueba los informes?

1

NO

NO

Solicita a la MAE del 
Ministerio de la Presidencia la 
aprobación mediante 
Resolución Ministerial del 
Importe, Uso y Destino

SI NO

Nota externa de solicitud

Elabora Informe Técnico de 
solicitud de Resolución 
Ministerial para aprobar el 
Traspaso Presupuestario 
Intrainstitucional para la 
implementación del proyecto
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2

Elabora Informe 
Financiero de 
solicitud de 

Resolución Ministerial 
que apruebe el 

Traspaso 
Presupuestario 

Intrainstitucional 

Elabora Informe Legal 
de solicitud de 

Resolución Ministerial 
que apruebe el 

Traspaso 
Presupuestario 

Intrainstitucional para 
la implementación del 

proyecto.

1

Elabora Informe Técnico de 
solicitud de Resolución 
Ministerial que autorice la 
disposición definitiva de los 
bienes a la Entidad Pública 
solicitante

Emite Informe Técnico 
que establezca la 
posesión, ubicación y 
detalle de los bienes a 
ser dispuestos por el 
Área Administrativa

Solicita a la MAE del Ministerio 
de la Presidencia la 

aprobación mediante 
Resolución Ministerial el 
Traspaso Presupuestario 
Intrainstitucional para la 

implementación del proyecto

Inicia en el marco de la 
normativa vigente el o 

los procesos para la 
adquisición de bienes, 

obras y servicios, 
debiendo cumplir con 

las condiciones 
establecidas en el 

Convenio 
Intergubernativo o 
Interinstitucional 

suscrito.

 ¿Aprueba los 
informes?

SI

NO

Elabora de Informe 
Financiero de solicitud 
de Resolución 
Ministerial que autorice 
la disposición definitiva 
de los bienes a la 
Entidad Pública 
solicitante y suscripción 
de Contrato de 
Transferencia 

Elaborará Informe Legal de 
solicitud de Resolución 
Ministerial que autorice la 
disposición definitiva de los 
bienes a la Entidad Pública 
solicitante y la suscripción 
de Contrato de 
Transferencia 

Solicita a la MAE del Ministerio 
de la Presidencia la 
autorización mediante 
Resolución Ministerial de 
disposición definitiva de los 
bienes a favor de la Entidad 
Pública solicitante y la 
suscripción de un Contrato de 
Transferencia

 ¿Aprueba los 
informes?

SI

NO
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FIN

Mediante Acta se hace efectiva 
la transferencia de bienes, 
obras y servicios y se suscribe 
el Contrato de Transferencia a 
Título Gratuito

Elabora Informe Técnico 
de cierre donde se 

verificará el 
cumplimiento de las 

obligaciones 
establecidas en el 

Convenio suscrito y la 
ejecución del proyecto

Realiza seguimiento y 
monitoreo del 

cumplimiento del 
objeto de la 

transferencia de los 
bienes, obras y 

servicios transferidos 
a la Entidad Pública

Solicita a la MAE de la Entidad 
Pública remita acta de 
conformidad de la recepción 
de los bienes, obras y servicios 
transferidos para la 
implementación del proyecto.

Elabora Informe 
Financiero que verifique 
la correcta ejecución 
presupuestaria y los 
movimientos financieros 
en cumplimiento a la 
Ley N°1178 y las normas 
básicas inherentes

Elabora Informe Legal que 
verifique el cumplimiento de 
las cláusulas del Convenio y las 
cláusulas del Contrato de 
Transferencia y otras de su 
competencia.

Aprueba los informes para su 
remisión al APP

Solicita al Área 
Administrativa el 

empastado y archivo del 
proyecto.

Instruye el archivo y 
empastado 

correspondiente.

 


