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La Paz, 28 JUN. 2024
VISTOS Y CONSIDERANDO:

La Nota Interna MPR/DGAA-0166-NQOT/24, de 13 de junio de
2024, mediante la cual la Directora General de Asuntos Administrativos remite a la
Ministra de la Presidencia, documentacién relacionada a la actualizacién del Manual
de Procesos y Procedimientos del Ministerio de la Presidencia.

Que conforme el numeral 4 del Paragrafo | del Articulo 175
de la Constitucién Politica del Estado, concordante con los incisos d) y w) del Parégrafo
I del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 4857, de 06 de enero de 2023, Organizacion
del Organo Ejecutivo, es atribucién de las Ministras y los Ministros de Estado dictar
normas administrativas y emitir resoluciones ministeriales en el dmbito de su
competencia.

Que el Articulo 3de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de
Administracién y Control Gubernamentales, establece que los Sistemas de Administracion
y de Control se aplicardn en todas las entidades del Sector PUblico, sin excepcion, entre
las que se encuentran los Ministerios.

Que el Artficulo 27 de la citada Ley N° 1178 indica que cada
entidad del Sector PUblico elaborard en el marco de las normas bdsicas dictadas por los
drganos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de los sistemas de
administracion y Confrol Interno regulados por la presente Ley y los sistemas de
Planificacion e Inversion Pdblica.

Que la Resolucidn Suprema N° 217055, de 20 de mayo de
1997, aprueba las Normas Bdsicas del Sistema de Organizacién Administrativa, para su
aplicacion en todas las entidades del Sector Pdblico.

Que el Arficulo 1 de la Resolucidn Suprema N° 217055 sefiala:
“El Sistema de Organizaciéon Administrativa es el conjunto ordenado de normas, criterios y
metodologias, que a partir del marco juridico administrativo del sector pidblico, del Plan
Estratégico Institucional y del Programa de Operaciones Anual, regulan el proceso de
estructuracion organizacional de las entidades publicas, contribuyendo al logro de los
objetivos institucionales”.

Que el inciso b) del Articulo 15 de la citada Resoluciéon
Suprema dispone que entre los documentos que formalizan el Disefio Organizacional a
ser aprobados mediante resoluciéon interna pertinente, se encuentra el Manual de
Procesos que incluird; la denominacién y objetivo del proceso; las normas de operacion:
la descripcion del proceso y sus procedimientos; los diagramas de flujo; los formularios y
~otras formas utilizadas.

Que la Resclucidn Ministerial N° 242/20, de 30 de octubre de
2020, emitida por el Ministerio de la Presidencia, aprueba el Manual de Procesos v
Procedimientos del Ministerio de la Presidencia.




ESTADO PLURINACIONAL DE

BOLIVIA RReSteca

Ministerio de la Presidencia, concluye lo siguiente:

¢ Se establecié una metodologia de recopilacién de informacién que permitié la
identificacion de procesos y procedimientos de las Unidades Organizacionales
del Ministerio de la Presidencia, (que cuentan con los requisitos con sus respectivos
diagramas de flujos), y los respaldos correspondientes para su implementacién.

e Se realizé el informe correspondiente para la actualizaciéon del Manual de
Procesos y Procedimientos del Ministerio de la Presidencia, mismo que cuenta con
sus respectivos anfecedentes (ANEXO 2), adjunto al presente informe.

« Se tiene la necesidad de implementar el Manual de Procesos y Procedimientos
del Ministerio de la Presidencia actualizado (ANEXO 1), en cumplimiento a la
Resolucidn Ministerial N° 206/21 de 31 de diciembre de 2021 Reglamento
Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa del Ministerio de la
Presidencia, que establece segun el Art. 20 que “el disefio organizacional deberd
formalizarse en el Manual de Organizacién y Funciones y en el Manual de
Procesos y Procedimientos, los cuales deberan ser aprobados mediante
Resolucion Ministerial”, mismo que se constituye como instrumento de gestion que
permitird un adecuado funcionamiento de las distintas dependencias del
Ministerio de la Presidencia”.

De igual manera, el referido Informe MPR/DGAA/UA-0714-INF/24 recomienda: “Se
recomienda a la Hna. Ministra, aprobar y remitir el presente informe y sus antecedentes
(ANEXO 2), ademds del Manual de Procesos y Procedimientos del Ministerio de la
Presidencia actualizado (ANEXO 1), adjuntos al mismo, a la Direccién General de
Asunfos Juridicos, para su andlisis y la emisién de la respectiva Resolucién Ministerial
para su posterior aprobacion.

Asimismo, se debe dejar sin efecto la Resolucién Ministerial N° 242/20 de fecha 30
octubre de 2020 que aprueba el Manual de Procesos y Procedimientos del Ministerio
de la Presidencia”.

Que el Informe Legal MPR/DGAJ/UAJ-0065-INF/24, de 28 de
junio de 2024, emitido por la Unidad de Andlisis Juridico de la Direccién General de Asuntos
Juridicos del Ministerio de la Presidencia, recomienda: “Por fodo lo sefAalado, se
recomienda a su Auforidad emitir la Resolucién Ministerial que apruebe el Manual de
Procesos y Procedimientos del Ministerio de la Presidencia, de acuerdo a la normativa
vigente, el Informe MPR/DGAA/UA-0714-INF/24, de 12 de junio de 2024, elaborado por
el Responsable del Sistema de Organizacién Administrativa — SOA de la Unidad
Administrativa de la Direccidon General de Asuntos Administrativos del Ministerio de Ia
Presidencia y demds antecedentes. Asimismo, se deje sin efecto la Resolucién
Ministerial N°® 242/20, de 30 de octubre de 2020, que aprueba el Manual de Procesos y
Procedimientos del Ministerio de la Presidencia”.
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POR TANTO:
La Ministra de la Presidencia en virtud a sus atribuciones establecidas por Ley,
RESUELVE:

PRIMERO.- Aprobar el Manual de Procesos vy
Procedimientos del Ministerio de la Presidencia, que en ANEXO forma parte indivisible
de la presente Resolucién Ministerial.

SEGUNDO.- Aprobar el Informe MPR/DGAA/UA-0714-INF/24,
de 12 de junio de 2024, elaborado por el Responsable del Sistema de Organizacién
Administrativa = SOA de la Unidad Administrativa de la Direccién General de Asuntos
Administrativos, y el Informe Legal MPR/DGAJ/UAJ-0065-INF/24, de 28 de junio de 2024,
emitido por la Unidad de Andilisis Juridico de la Direccién General de Asuntos Juridicos,
ambas Direcciones del Ministerio de la Presidencia, justificando técnica y legalmente la
procedencia de la resolucion respectiva, quedando expresamente refrendados por la
Maéxima Autoridad Ejecutiva de la Entidad.

TERCERO.- Dejar sin efecto la Resolucion Ministerial N°
242/20, de 30 de octubre de 2020, que aprueba el Manual de Procesos y
Procedimientos del Ministerio de la Presidencia.

CUARTO.- Disponer que la Direccidn General de Asuntos
Administrativos del Ministerio de la Presidencia, se encargue del cumplimiento de la
presente Resolucidn Ministerial, debiendo tomar los recaudos pertinentes al efecto.

Registrese, comuniquese, archivese.

Fdo. Maria Nela Prada Tejada
MINISTRA DE LA PRESIDENCIA

Fdo. Gustavo Torrico Landa
VICEMINISTRO DE COORDINACION Y GESTION
GUBERNAMENTAL

Fdo. Juan Wilferd Villca Flores
VICEMINISTRO DE COORDINACION CON MOVIMIENTOS
SOCIALES Y SOCIEDAD CIVIL

Fdo. Alvaro Horacio Ruiz Garcia
VICEMINISTRO DE AUTONOMIAS

Fdo. Gabriela Alcon Merubia
VICEMINISTRA DE COMUNICACION

ES COPIA FIT'_ DEL ORIGINAL
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« Contratacion servicios en la modalidad de Contratacion Directa en
Contratacion de Arrendamiento de inmuebles para
funcionamiento de oficinas de entidades publicas: cuando la
entidad no cuente con infraestructura propia y en casos de
extrema necesidad, previo certificado de inexistencia emitido por
SESENAPRE: sucimore o s s vy s e R A s e 303

« Contratacion de bienes en la modalidad de Contratacion Directa
en Confratacion de adquisicion de pasajes aéreos de aerolineas
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sujete a tarifas Unicas y reguladas por la instancia competente. No
se aplica a la contratacion de agencia de vigje. ..................... 315
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2701|151 1419061 (140 3 PSR D 357

« Confratacion de bienes y servicios en la modalidad de
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generales, a cargo de la Vicepresidencia del Estado Plurinacional
de Bolivia, Ministerio de Relaciones Exteriores y Ministerio de la
Presidencia, destinados a la atencidn de representantes de
gobiemos extranjeros, misiones diplomaticas, organismos

internacionales e invitados especiales que visiten el pais en mision
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Social Comunitario Productivo, lograda con las luchas del pueblo y median
urnas en noviembre de 2020, reencaminaron el proceso de cambio iniciado en
diciembre del 2005 como alternativa al modelo neoliberal, mismo que habria
posicionado mundialmente a Bolivia entre los primeros paises con la extrema

pobreza y desigualdad social.

Nuestra Constitucidon Politica del Estado, asume y promueve el Vivir Bien como el
horizonte estratégico del Estado Plurinacional de Bolivia que nace en las
cosmovisiones de las naciones y pueblos indigena originario campesinos, y las

comunidades interculturales y afrobolivianas.

Los 13 pilares de la Agenda Patriotica, El Plan de Desarrollo Econdmico y Social
(PDES) 2021 - 2025 “Reconstruyendo la Economia para Vivir Bien, Hacia la
Industrializacion con Sustitucion de Importaciones” y el eje que establece que
Bolivia contard con servidores publicos comprometidos al servicio del pueblo, que
desarrollan sus funciones de manera respetuosa y sin corrupcion, busca una mejora
constante de la administracion publica, identificando las diferentes Unidades y
Areas Organizacionales del Ministerio de la Presidencia para desarrollar las

capacidades de las mismas.

Desde la posesion del Hermano Presidente Luis Alberto Arce Catacora, se realizaron
cambios significativos a la Estructura Organizacional del Ministerio de la
Presidencia, y bajo la linea determinada: "sabemos a donde vamos” con estos fres
afos de gestion se establecerdn las actuales funciones bdasicas y especificas,
ademds de las relaciones de autoridad dependencia y coordinacion dentro del

Ministerio de la Presidencia acorde a la coyuntura actual.
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COFINANCIAMIENTO PARA PROYECTOS DE VIVIENDAS
SOCIALES PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

1. IDENTIFICACION.

NOMBRE DEL Cofinanciamiento para Proyectos de Viviendas Sociales para Personas con
PROCEDIMIENTO Discapacidad

OBJETIVO DEL Cofinanciar y coordinar la ejecucion de proyectos de viviendas sociales a
PROCEDIMIENTO favor de las personas con discapacidad a nivel nacional.

2. ASPECTOS GENERALES.

2.1. CONSIDERACIONES GENERALES.

El paragrafo Il del Articulo de 71 de la Constitucién Politica del Estado establece que el Estado

adoptara medidas de accién positiva para promover la efectiva integracion de las personas con

discapacidad en el &mbito productivo, econémico, politico, SOCIAL vy cultural, sin discriminacién
alguna. En ese sentido, la UE-FNSE como institucién publica desconcentrada, dependiente del

Ministerio de la Presidencia, creada a través de Decreto Supremo N°839, de 6 de abril de 2011,

contribuye en la disminucién de déficit habitacional a través del cofinanciamiento de proyectos de

viviendas sociales para personas con discapacidad y potencia la coordinacién con la Agencia Estatal
de Vivienda (AEVIVIENDA).

2.2. GLOSARIO DE LOS TERMINOS UTILIZADOS.

* AEVIVIENDA - Agencia Estatal de Vivienda.

* APP - Area de Programas y Proyectos de la UE-FNSE.

* Beneficiario(a). Persona con Discapacidad que obtiene beneficio de un proyecto de VSPCD de la
UE-FNSE.

* Convenio. Acuerdo entre dos o mas personas, institucion y/o entidades sobre un asunto
determinado.

* DGE - Direccién General Ejecutiva de la UE-FNSE.

* PCD - Persona con Discapacidad.

* Persona con Discapacidad. Persona con deficiencias fisicas, mentales, intelectuales y/o
sensoriales a largo plazo o permanentes, que al interactuar con diversas barreras puedan impedir
su participacion plena y efectiva en la sociedad, en igualdad de condiciones con los demas.

* Reglamento: Conjunto ordenado de reglas o preceptos dictados por la autoridad competente
para la ejecucion cualquier actividad.

* RegVSPCD- Reglamento para el Cofinanciamiento de Proyectos de Viviendas Sociales para
Personas con Discapacidad de la UE-FNSE.

¢ SIGEP - Sistema de Gestion Publica.

* Solicitante. Persona con Discapacidad que solicita ingresar a un proyecto de VSPCD de la UE-
FNSE. ¥ |

¢ Tutor. Persona nombrada por autoridad jurisdiccional para representar a un menor de edad, a
una persona con discapacidad intelectual, mental o psiquica en los actos que no pueda realizar
por si misma.

m * UE-FNSE. Unidad Ejecutora del Fondo Nacional de Solidaridad y Equidad (UE-ENSE), es una
* .g\ institucion publica desconcentrada, dependiente del Ministerio de la Presidencia, creada a través
3 ala .,‘_'-S‘j i

de Decreto Supremo N°839, de 6 de abril de 201 1, con la finalidad de ejecutar los recursos del UE-

2023 ANO DE LA JUVENTUD HACIA EL BICENTENARIO
Zona Central, calle Ayacucho - esq. Potosi, Teléfonos: (591-2) 2184178 - (591-2) 2184183
La Paz - Bolivia




Manual de Procesos y Procedimientos

MINISTERIO DE e T <
Ministerio de la-Presidencia 1159

BOPLIle LA PRESIDENCIA

BICENTENARIO DE

BOLIVIA

E @ 4

FNSE a favor de las personas con discapacidad. (o W
* Unidad solicitante. Instancia organizacional de la entidad, donde se origina la dem'gfjda.
* VSPCD - Viviendas Sociales para Personas con Discapacidad. \C

3. DESARROLLO.

AMBITO DE
APLICACION:

Instancias organizacionales sustantivas y administrativas de la Unidad
Ejecutora del Fondo Nacional de Solidaridad y Equidad.

- Constitucion Politica del Estado, 07 de febrero de 2009.

-Lley N°1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales.

- Ley N°223, de 2 de marzo de 2012, General para Personas con Discapacidad.

- Ley N°3925, de 21 de agosto de 2008, que crea el Fondo Nacional de
Solidaridad y Equidad.

- Decreto Supremo N°839, de 6 de abril de 2011, que crea la Unidad Ejecutora
del Fondo Nacional de Solidaridad y Equidad (UE-FNSE).

- Decreto Supremo N°1944, de 26 de marzo de 2014, modificatorio del
Decreto Supremo N°839, de 6 de abril de 2011.

- Decreto Supremo N°986 de 21 de septiembre de 2011, que crea la Agencia
Estatal de Vivienda.

- Convenio Marco Interinstitucional entre el Ministerio de la Presidencia, el
Ministerio de Obras Publicas, Servicio y Vivienda, y la Agencia Estatal de
Vivienda, del 27 de julio de 2021.

MARCO
NORMATIVO:

INSUMOS:

Solicitud de Cofinanciamiento de los Beneficiario(a)s elevado al Director(a) de la Unidad Ejecutora
del Fondo Nacional de Solidaridad y Equidad (UE-FNSE)

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:
Dependiendo de la magnitud del proyecto y/o programa

4. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

INSTRUMENTO /
HERRAMIENTA

DESCRIPCION RESPONSABLE

Solicita al Director(a) General Ejecutivo

de la UE-FNSE para ser Beneficiario(a)
de Proyectos de Viviendas Sociales para
Personas con Discapacidad (VSPCD),
sefialando el tipo de proyecto de
VSPCD establecido en el “Reglamento
para el Cofinanciamiento de Proyectos
de VSPCD de la UE-FNSE" (RegVSPCD).

PCD, familiar, tutor(a) de
PCD,
Organizacién Social
conformada por PCD’s
y/o Institucidn Pablica
solicitante

Carta y/o nota de
solicitud adjuntando los
requisitos y las
formalidades
establecidas en el
RegVSPCD

Deriva la solitud correspondiente al
Area de Programas y Proyectos para su
revision,

Director(a) General
Ejecutivo(a)

Hoja de Ruta con carta
y/o nota de solicitud -

Verifica la vigencia del Convenio Marco
Interinstitucional entre el Ministerio de
la Presidencia, el Ministerio de Obras

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP

Convenio Marco
Interinstitucional
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DESCRIPCION

RESPONSABLE

Plblicas, Servicios y Vivienda, y Ila \;-;, %
Agencia Estatal de Vivienda. J\t\:\:\”““ e
Revisa la documentacién presentada, N ==
4 | segun los requisitos estapleuc!os .en el Jefe: Pr’ofesmna! y/o Anexos 1,2 0 3
Reglamento para el Cofinanciamiento Técnico del APP
de Proyectos de VSPCD de la UE-FNSE,
Emite Informe .Tfecmco que resuma y Jefe, Profesional y/o o
5 | agrupe las solicitudes recibidas para Técnico del APP Informe Técnico.
remitir a la AEVIVIENDA.
Remite las solicitudes (un ejemplar de
cada. cafpeta) A la AEVNENDA', para Director(a) General Carta y/o nota de
6 | considerar en su POA, segun lo EjeeitivotE) solicitud
establecido en el Convenio Marco J
Institucional.
Realiza la evaluacién Técnico-Social in Informe de Evaluacién
7 situ a los solicitantes del Proyecto de | Jefe, Profesional y/o Técnico-Social
VSPCD en coordinacion con la Técnico del APP individualizado por
AEVIVIENDA solicitante.
Consolida la lista de los solicitantes . Acta de reunién de
S e Jefe, Profesional y/o o ;
8 | evaluados, en coordinacién con la Téchico del APP consolidacion de la lista
AEVIVIENDA. de los solicitantes.
Elabora el Informe de Evaluacion
9 Técnico Social de la lista consolidada Jefe, Profesional y/o Informe de Evaluacién
de Beneficiarios(as) para el proyecto Técnico del APP Técnico Social
de VSPCD.
Elabora el Informe de factibilidad
techica :?!el Eroyecto de VSF.)CD Y solfgta Jefe, Profesional y/o Informe de Factibilidad
10 | la suscripcion de Convenio Especifico Técnico del APP Técnica
Interinstitucional entre la UE-FNSE vy la
AEVIVIENDA,
]Elaab:r.a el Informe dZ' fact!t;!::jaj Administradar(a)
nanciera -y Apelaie Responsable de Unidad | Informe de Factibilidad
11 | presupuestaria para el : ; .
: g = y/o Profesional en Financiera
cofinanciamiento del proyecto de ———
VSPCD. P
Una vez aprobados los informes técnico
y financiero por el Director(a) General
Ejecutivo(a) de la UE-FNSE, verifica el
cumplm:ento de los requisitos I Sivisida Factlblhdad
establecidos en el RegVSPCD y elabora
- Asesor(a) Legal y/o Legal y Proyecto de
12 | el Informe de factibilidad legal, ; e
; : . Profesional Juridico Convenio Especifico
posteriormente remite al Director(a) Interinétitieianar
General Ejecutivo(a) de la UE-FNSE el i
proyecto de Convenio Especifico
Interinstitucional entre la UE-FNSE y
AEVIVIENDA del proyecto de VSPCD.
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Si existen inconsistencias u
observaciones en los documentos
presentados, solicita  aclaraciones

correspondientes a las  partes
involucradas, caso contrario continta el
tramite.

MINISTERIO DE
LA PRESIDENCIA
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Ministerio de la-Présidencia

Una vez aprobados los Informes de
Factibilidad Técnica, Financiera y Legal,

Convenio Especifico

apruebe el Importe, Uso y Destino para
el cofinanciamiento del Proyecto de
VSPCD.

Ejecutivo (a)

13 suscr.lbe_ gl Convenio  Especifico Drrec.tor(a_) General I R G
Interinstitucional con la AEVIVIENDA Ejecutivo(a) -
para la ejecucion del proyecto de
VSPCD.
Elabora el Informe Técnico de solicitud
de Resolucién Ministerial que apruebe Jefe, Profesional y/o o
14 | el Importe de Uso y Destino para el e Informe Técnico
S Técnico del APP
cofinanciamiento del Proyecto de
VSPCD.
Ela!:)gra el lnform_ez F|r.1af1ctero de Administrador(a)
solicitud de Resolucién Ministerial que ;
: Responsable de Unidad . .
15 | apruebe el Importe, Uso y Destino para , Informe Financiero
. i y/o Profesional en
el cofinanciamiento del Proyecto de Presibicstos
VSPCD. R
Con los informes Técnico y Financiero,
elabora el Informe Legal de solicitud de
16 Resolucion Ministerial qge apruebe el Asesonlf(a) Lega‘l ){/0 Informe legal
Importe, Uso y Destino, para el Profesional Juridico
cofinanciamiento del Proyecto de
VSPCD.
Nota externa de
Remite la Nota Externa dirigida a la solicitud de Resolucién
MAE del Ministerio de la Presidencia de Ministerial que apruebe
17 solicitud de Resolucién Ministerial que Director(a) General el Importe, Uso y

Destino del proyecto de
VSPCD, se adjuntan
informes Técnico,
Financiero y Legal,

18

Realiza el seqguimiento a la etapa de
ejecucion fisica de la construccion del
proyecto de VSPCD en coordinacion
con AEVIVIENDA, conforme establece el
Convenio Marco Interinstitucional y el
Convenio Especifico Interinstitucional
con la AEVIVIENDA.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP

Informe Técnico de
seguimiento

19

En coordinacidén y/o accién conjunta
con la AEVIVIENDA realiza la inspeccién
técnica in situ de recepcién definitiva de

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP

Informe Técnico:de
inspeccion técnica de la
entrega definitiva del
proyecto de VSPCD,
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proyecto de VSPCD.
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20

Una vez consolidado el listado de los
solicitantes del proyecto y revisado el
cumplimiento de requisitos, elabora el
Informe  Técnico de  solicitud de
Resolucién Ministerial que apruebe el
Traspaso Presupuestario
Intrainstitucional e Interinstitucional
para el Proyecto de VSPCD, en el que se
senale que se verificé la ejecucion fisica
del 100% del proyecto.

Si durante la ejecucion del proyecto de
VSPCD ocurriera uno o varios casos de
fallecimiento, renuncia o pérdida del
beneficio futuro del o de los solicitantes
que modifique el proyecto, solicita al
Ministerio de la Presidencia nueva
Resolucién Ministerial que apruebe el
Importe, Uso y Destino.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP

Informe Técnico

21

Elabora el Informe Financiero de
solicitud de Resolucién Ministerial que
apruebe el Traspaso Presupuestario
Intrainstitucional e Interinstitucional
para el Proyecto de VSPCD.

Administrador(a)
Responsable de Unidad
y/o Profesional en
presupuestos

Informe Financiero

22

Elabora el Informe Legal de solicitud de
Resolucién Ministerial que apruebe el
Traspaso Presupuestario
Intrainstitucional e Interinstitucional
para el Proyecto de VSPCD.

Asesor(a) Legal y/o
Profesional Juridico

Informe legal

23

Remite la solicitud dirigida a la MAE del
Ministerio de la Presidencia de
Resolucién Ministerial que apruebe el
Traspaso Presupuestario
Intrainstitucional e Interinstitucional
para el Proyecto de VSPCD,

Director(a) General
Ejecutiva(o)

Nota externa de
solicitud de Resolucién
Ministerial que apruebe

el Traspaso
Presupuestario, se
adjuntan Informes
Técnico, Financiero'y - -

24

Solicita copia legalizada de Ia
Resolucién  Ministerial de Traspaso
Presupuestario Intrainstitucional e
Interinstitucional para el Proyecto de
VSPCD

Director(a) General
Ejecutiva(o)

Legal.

Nota externa

25

Una vez recibida la copia legalizada de
la Resolucién Ministerial de Traspaso
Presupuestario Intrainstitucional e

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP

Informe Técnico.
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Interinstitucional para el Proyecto de

VSPCD, emite Informe Técnico de
solicitud de transferencia
interinstitucional del monto
correspondiente al 22% de

cofinanciamiento del costo final del
proyecto.

MINISTERIO DE
LA PRESIDENCIA

RESPONSABLE
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INSTRUMENTO /
HERRAMIENTA

26

Revisa la documentacién presentada
por el APP y realiza el proceso de
transferencia  Interinstitucional  de
recursos correspondiente al 22% de
cofinanciamiento del costo final del
proyecto a la AEVIVIENDA,

Administrador(a)
Responsable de Unidad
y/o Profesional en
presupuestos

Reporte de Traspaso
Presupuestario via
SIGEP

27

Elabora el Informe Técnico de cierre del
Proyecto de VSPCD y adjunta todos los
antecedentes y/o documentos
generados debidamente ordenados y
foliadas en original.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP

Informe Técnico de
Cierre

28

Elabora el Informe Financiero de Cierre
del Proyecto de VSPCD.

Administrador(a)
Responsable de Unidad
y/o Profesional en
presupuestos

Informe Financiero de
Cierre

29

Elabora el Informe Legal de Cierre del
Proyecto de VSPC.

Asesor(a) Legal y/o
Profesional Juridico

Informe Legal de Cierre.

30

Remite todos los documentos a Archivo
para su custodia.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP

Nota interna

31

Archiva toda |Ia
correspondiente

documentacion

Técnico Responsable de
Archivo

Empastados y/o
documentacion

5. PRODUCTOS.

Informes Técnicos.

Informes Financieros.

Informes Legales.

Convenio Especifico Interinstitucional,

Resolucion Ministerial de Importe, Uso y Destino.
Resolucién Ministerial de Traspaso Presupuestaria.

Reportes de SIGEP.
Cartas, notas externas.
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6. FLUJOGRAMA:

UE. FNSE - 01

Presenta
Solicitud dirigida
al Director
General Ejecutivo

de la UE-FNSE H
para ser
beneficiario de
Proyectos de
Viviendas

Carta y/o nota de
solicitud

{Hopa

BOL

Deriva la solitud
correspondiente al
Area de Programas
y Proyectos para su
revision.

e ruta con
carta y/o nota de
solicitud

ESTADO PLURINACIONAL DE

IVIA

MINISTERIO DE
LA PRESIDENCIA

y

Manual de Procesos y Protét im

Ministerio def3

S

Verifica la vigencia del Convenio Marco
Interinstitucional entre el Ministerio de
la Presidencia, el Ministerio de Obras
Pdblicas, Servicios y Vivienda, y la
Agencia Estatal de Vivienda.

Revisa la documentacién presentada,
segun los requisitos establecidos en e
Reglamento para el Cofinanciamiento
de Proyectos de VSPCD de la UE-
MEE

requisitos?

NO

Emite Informe Técnico que resuma y

Remite las
solicitudes  (un
ejemplar de cada
carpeta) a la
AEVIVENDA,
para
consideracién en
su POA, segun lo
establecido en &
Convenio Marco
Institucional.

Carta y/o nota de

solicitud

agrupe las solicitudes recibidas para
itir 2 |a AFVIVIENDA

Realiza Ta Evaluacion Témico-Social in
situ alos solidtantes del Proyecto de
VSPCD en coardinacion con la

— AEVIVIENDA
Informe de Evaluacidn Témico-
Social individualizade por
soficitante,

Realiza la consolidadén delalista delos
solicitantes evaluados, en coordinacion
con la AEVIVIENDA.
8 Teunian de conscl
de la lista de los solici

¥
Realiza la Elaboracidn de Informe de
Evaluacién Técnico Social de la fista).

consolidada de beneficiaios para el
PCD

Informe de Evaluacidn Témico
Social
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UE. FNSE - 01

Elabora Informe de

Elabora del Informe
de factibilidad
financiera

——

'Elabora Informe de factibilidad témica

=

factibilidad legal T e del proyecto de VSPCD y solicitud _de
i 9 disponibilidad suscripcién  de  Convenio Especifico
| Y Interinstitucional entre la UE-FNSE yla
AEVIVIENDA.
A
iExiste obsevacion sl i
inconsistencias? 2
Suscribe convenio NO
con la Aevivienda
cnvenio
Especifico
Interinstitucional
Elabora Informe Técnico de solicitud de
Remite Nota Externa Elabora de Informe Resolucién Ministerial que apruebe el
dirigida a la MAE del ;inancwrc da Sg'ﬂyd | |Importe de Uso y Destino para el
inisteri e esolucion| cofinanciamiento del Proyecto de VSPCD.,
g:gét::ga oe dl: Elabora Informe Legal de Ministerial que apruebe & : e
solicitud defd—|solicitud de  Resolucién el Importe, Uso y 3
Resolucién :\ijls:terrﬂsquebgysatri:eobe 8 Destino Realia sequimiento 2 la etapa de
Ministerial que POTE: 30 ejecucion fisica de la construccién del
apriebe el Importe, proyecto de V5PCD en coordinacién con
Usoy Destino AEVIVIENDA, conforme  establece el

Convenio Marco Interinstitucional y el

Convenio Especifico Interinstitucional con
la AEVIVIENDA

Informe Técnico de seguimiento

Y

Realiza la inspecdén técnica in situ de
recepcion definitiva de la construcdén de
viviendas del proyecto de VSPCD,

! |

Informe Tecnico de Inspeccion técnica

de la entrega definitiva del proyecto de
VSPCD

v
Habora Informe Técnico de solicitud de
Resolucién Ministerial que apruebe el
Traspaso Presupuestario Intrainstitudonal
e Interinstitucional

renuncia o pérdida del
beneficio futuro 7_—~
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UE. FNSE - 01

Realiza solicitud
dirigida a la MAE
del Ministerio de la

apruebe el Traspaso
Presupuestario

Intrainstitucional e
Interinstitucional
Nota externa de
solicitud de

Presidencia de
Resalucion
Ministerial que

T

Elabora del Informe
Legal de solicitud de
Resolucion Ministerial
que  apruebe el <

Traspaso
Presupuestario
Intrainstitucional e

Interinstitucional

Presupuestario
Intrainstitucional e
Interinstitucional
Nota externa

Babora de Informe
Legal de Gerre del
Proyecto de VSPC,

EBlabora del Informe

Emite Informe
Técnico de solidtud

Elabora Informe
Financiero de Cierre
del Proyecto de

VSPCD.

_J— documentos

Financiero de 4
solicitud de : de‘n‘a_nsfe_renc'md el
Resolucion rmennsumnc:oona

apmrg:t:[?:aq;‘;w correspondients al
Presupuestario cofhiﬁia‘::ienm
Intrainstitucional e del costa final del
Interinstitucional proyecto
Realiza el proceso de
transferenda
Interinstitucional de
recursos
correspondiente al
22% de i
cofinanciamientodel | | -
costo final del 4
proyectoala Elabora Informe|
AEVIVIENDA Técnico de cierre del

Proyecto de VSPCD,
adjuntando todos los
antecedentes yio

generados
debidamente
ordenadaos y foliadas
en original

Archiva todala

correspondiente

doumentacién Lf

v
Remite todos los
doaumentos a
Archivo para
custodia,
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PROGRAMA NACIONAL DE SERVICIOS SOCIALES Y UE. FNSE
LEGALES PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD
(PRONASSLE)
1. IDENTIFICACION.

NOMBRE DEL Implementacion del Programa Nacional de Servicios Sociales y Legales
PROCEDIMIENTO para Personas con Discapacidad (PRONASSLE)
OBJETIVO DEL Establecer el procedimiento para implementar el Programa Nacional de
PROCEDIMIENTO Servicios Sociales y Legales para Personas con Discapacidad (PRONASSLE)

2. ASPECTOS GENERALES.
2.1. CONSIDERACIONES GENERALES.

' El paragrafo Il del Articulo de 71 de la Constitucion Politica del Estado, establece que el Estado
adoptard medidas de accién positiva para promover la efectiva integracién de las personas con
discapacidad en el ambito productivo, econémico, politico, social y cultural, sin discriminacién
alguna. En ese sentido, la UE-FNSE como institucién publica desconcentrada, dependiente del
Ministerio de la Presidencia, creada a través de Decreto Supremo N.° 839, de 6 de abril de 2011
implementa anualmente a nivel nacional el Programa Nacional de Servicios Sociales y Legales para
Personas con Discapacidad (PRONASSLE), cuyo objetivo principal es lograr que las Personas con
Discapacidad ejerzan sus derechos en el marco de la igualdad, equidad y respeto, a través del
asesoramiento gratuito que brindan los Voluntarios Beneficiarios Indirectos con responsabilidad,
eficiencia, eficacia, transparencia, calidad y calidez en las areas social y legal.

2.2. GLOSARIO DE LOS TERMINOS UTILIZADOS.

* APP - Area de Programas y Proyectos de la UE-ENSE.

* Asignacién Econémica. Monto econémico otorgado a los Voluntarios Beneficiarios Indirectos por
el servicio brindado de manera voluntaria y gratuita a los Beneficiarios Directos del Programa; el
monto se encontrara establecido en el Convenio Individual firmado entre |a UE-FNSE y el Voluntario
Beneficiario Indirecto.

* Beneficiario Indirecto. Persona con Discapacidad, familiar y/o tutor del mismo, que brinda servicio
de manera voluntaria, gratuita y de forma responsable dentro del PRONASSLE, sujetando su
actividad, funciones y procedimientos, en favor de los beneficiarios directos, conforme lo establece
el Reglamento del PRONASSLE, y lo dispuesto en las Clausulas del Convenio Individual.

* Convenio Individual. Documento suscrito entre el Voluntario Beneficiario Indirecto y la UE-FNSE,

PEEIIN en el cual se establecen las funciones, derechos y obligaciones del Voluntario Beneficiario Indirecto,
,3/030\2 en el marco del Programa Nacional de Servicios Sociales y Legales para Personas con Discapacidad
% Medrans Q (PRONASSLE).

Runs?” o DGE - Direccion General Ejecutiva de la UE-FNSE.

* PCD - Persona con Discapacidad.

* Persona con Discapacidad. Persona con deficiencias fisicas, mentales, intelectuales y/o sensoriales
a largo plazo o permanentes, que al interactuar con diversas barreras puedan impedir su
participacion plena y efectiva en la sociedad, en igualdad de condiciones con los demas.

* PRONASSLE- Programa Nacional de Servicios Sociales y Legales. . EE '

m * Reglamento. Conjunto ordenado de reglas o preceptos dictados por la autoridad competente para

5 A g la ejecucion cualquier actividad.

%, o8 & * UE-FNSE - Unidad Ejecutora del Fondo Nacional de Solidaridad y Equidad.

VoBS, %\ 2023 ANO DE LA JUVENTUD HACIA EL BICENTENARIO
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* VBI - Voluntario Beneficiario Indirecto.

cia

3. DESARROLLO.

WYy
AMBITO DE Instancias organizacionales sustantivas y administrativas de la Unidad ~ ===~
APLICACION: Ejecutora del Fondo Nacional de Solidaridad y Equidad, asi también a las
personas que participen en el desarrollo del programa.

- Constitucion Politica del Estado, de 07 de febrero de 2009.

- Ley N° 3925, de 21 de agosto de 2008, que crea el Fondo Nacional de
Solidaridad y Equidad a favor de los discapacitados.

- Ley N°045, de 8 de octubre de 2010, Contra el Racismo y Toda Forma de
Discriminacién.

MARCO - Ley N°223, de 2 de marzo de 2012, General para Personas con Discapacidad.
NORMATIVO: - Ley N°977, 26 de septiembre de 2017, de Insercién Laboral y de Ayuda
Econdmica para Personas con Discapacidad.

- Decreto Supremo N°27837, de 12 de noviembre de 2004, Dia Nacional de las
Personas con Discapacidad.

- Decreto Supremo N°839, de 6 de abril de 2011, que crea la Unidad Ejecutora
del Fondo Nacional de Solidaridad y Equidad (UE-FNSE) a favor de las
personas con discapacidad.

INSUMOS:

- Nota y/o carta de solicitud de implementacién.

= Informe de Solicitud de implementacién del Programa Nacional de Servicios Sociales y Legales
para Personas con Discapacidad (PRONASSLE)

- Reglamento del PRONASSLE.

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

Desde el inicio de programa, hasta Gltimo dia del afio fiscal.

4. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

INSTRUMENTO /
HERRAMIENTA

N° DESCRIPCION RESPONSABLE

Solicita la implementacién del Programa | Organizacién social de

1 Nacional de Servicios Sociales y Legales personas con Carta y/o Nota de
para  Personas con Discapacidad discapacidad legitima y Solicitud
(PRONASSLE). legalmente constituida
Deriva la solitud correspondiente al Ar , .

KT pondieriteral Aréa Director(a) General Hoja de Ruta con carta
SO 2 | de Programas y Proyectos (APP) para su . . vt
%ﬁ 2 S Ejecutivo y/o nota de solicitud

=Ediom~. £ revision. .
'f,;?!:-fﬂd_fan_:_:fi‘ Una vez revisada la documentacién
b s presentada, realiza la evaluacién técnica
del programa seguin lo establecido en el
Reglamento de Transferencias Publico- . : g
re .g g c ublico Jefe, Profesional y/o Informe de Factibilidad
: 3 | Privadas de la UE-FNSE, emite el Informe - Pl A
2 e g Tecnico del APP Técnica
de Factibilidad Técnica para la
& implementacién del PRONASSLE;
;_é\‘%;‘“ Y asimismo, solicita la suscripcién de
% fa g Convenio PRONASSLE.
Qugon’
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INSTRUMENTO /

DESCRIPCION RESPONSABLE

HERRAMIENTA
Elabora el Informe de Factibilidad Administrador(a)
4 Financiera y disponibilidad | Responsable de Unidad | Informe de Factibili_d_ad
Presupuestaria para la implementacién y/o Profesional en Financiera
del programa. presupuestos
Una vez aprobados los informes técnico
y financiero y revisado el cumplimiento
de los requisitos establecidos en el
Reglamento de Transferencias Pblico-
Privadas de |a UE-FNSE, elabora el Asesor(a) Legal y/o Informe de Factibilidad
5 | Informe de Factibilidad Legal y remite al Profesional Juridics Legal y Proyecto de
Director(a) General Ejecutivo(a) de la UE- Convenio PRONASSLE
FNSE el proyecto de Convenio
PRONASSLE entre la UE-FNSE y las
Organizaciones Sociales de PCD para su
consideracion y suscripcion.
na vez aprobados los Informes de . Convenio PRONASSLE
6 factibilidad Técnica, Financiera y Legal, Director(a) 'General con las Organizaciones
suscribe el Convenio PRONASSLE con las Ejecutivo :
. : Sociales de PCD
Organizaciones Sociales de PCD.
Elabora el Informe Técnico de solicitud
7 de Resolucién Ministerial que apruebe el Jefe), Pr.ofesionai y/o iriformie Taekics
Importe de Uso y Destino para la Técnico del APP
implementacién del PRONASSLE.
Elabora el Informe Financiero de solicitud Administrador(a)
de Resolucién Ministerial que apruebe el | Responsable de Unidad . .
8 . . Informe Financiero
Importe de Uso y Destino para la y/o Profesional en
implementacién del PRONASSLE. presupuestos
Elabora el Informe Legal para Ia solicitud
9 de Resolucién Ministerial que apruebe el Asesor(a) Lega! 5f/° Informe Legal
Importe, Uso y Destino para la Profesional Juridico
implementacién del PRONASSLE.
Solicita mediante Nota a la MAE del
Ministerio de la Presidencia la emisién de . Nota externa de
5 SN Director(a) General s 52
10| Resolucién Ministerial que apruebe el Ejecutivo solicitud de Resolucién
Importe, Uso y Destino para la Ministerial
implementacién del PRONASSLE.
Una vez recibida la copia legalizada de la
Resolucién Ministerial que apruebe el
Importe, Uso y Destino para la
implementacién del PRONASSLE, . .
11| elabora Informe Técnico de solicitud de Jefe: Pr‘ofesronal y/o Informe Técnico
1 N Técnico del APP -
Resolucién Ministerial que apruebe el
Traspaso Presupuestario
Intrainstitucional para la ejecucion del
PRONASSLE.
12 Elabora el Informe Financiero de solicitud Administrador(a) ihforme Findheisrs :
L de Resolucién Ministerial que apruebe el | Responsable de Unidad
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DESCRIPCION

RESPONSABLE

INSTRUMENTG /
HERRAMIENTA

Traspaso Presupuestario y/o Profesional en NG
Intrainstitucional para la ejecucion del presupuestos Wy
PRONASSLE. TS

13

Elabora el Informe Legal de solicitud de
Resolucién Ministerial que apruebe el
Traspaso Presupuestario
Intrainstitucional para la ejecucién del
PRONASSLE.

Asesor(a) Legal y/o
Profesional Juridico

Informe Legal

14

Solicita mediante Nota a la MAE del
Ministerio de la Presidencia la emisién de
Resolucién Ministerial que apruebe el
Traspaso Presupuestario
Intrainstitucional para la ejecucién del
PRONASSLE.

Director(a) General
Ejecutivo

Nota externa de
solicitud de Resolucion
Ministerial

Publica la Convocatoria Publica en un
medio de comunicacién de alcance
nacional segtin los criterios establecidos

Selecciéon de Postulacion a Director(a)
General Ejecutivo(a) de la UE-FNSE.

Convocatoria publica e
Informe Técnico de

en el Reglamento del PRONASSLE; Jefe, Profesional y/o .

15|~ | licita el i il Técnico del APP Solicitud de
25|m!s.n,10, solicita Ie ng,r‘nbran"lu‘l;elnto” ela ecnico de Nombramiento de
omision de Evaluacién, Calificacién y ChFiiEisR:

16

Designa la Comisién de Evaluacion,
Calificacién y Seleccion de Postulacién al
PRONASSLE

Director(a) General
Ejecutivo(a)

Memorandums de
designacion

17

Recepciona las  postulaciones  al
PRONASSLE, y deriva las postulaciones
en su integridad y listado al APP.

Secretaria de DGE

Listado de recepcién de
las postulaciones al
PRONASSLE

18

Remite las postulaciones bajo listado a la
Comisién de Evaluacién, Calificacién y
Seleccién de Postulacion.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP.

Listado de postulaciones
al PRONASSLE

19

Una vez recibida y revisada Ia
documentacién de cada una de las
postulaciones, llenan el Cuadro de
cumplimiento  de requisitos y el
Formulario de calificacion de
postulaciones  segin los criterios
establecidos en el Reglamento del
PRONASSLE.

Comision de Evaluacion,
Calificacion y Seleccién
de Postulacién

Cuadro de
cumplimiento de
requisitos y formulario
de calificacion

20

Concluida la Evaluacién, Calificacién y
Seleccion de postulantes, elaboran y
remiten al Director(a) General
Ejecutivo(a), Informe que sefale el
listado de los postulantes seleccionados
Yy  descalificados  al PRONASSLE,
clasificados  por  departamento y
municipio.

Comisién de Evaluacién,
Calificacién y Seleccién
de Postulacién

Informe de la Comisién
de Evaluaciény
Seleccién de Postulacion

2023 ANO DE LA JUVENTUD HACIA EL BICENTENARIO
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INSTRUMENTO /
HERRAMIENTA

DESCRIPCION RESPONSABLE

Recibe el informe y toda Ia
documentacién de las postulaciones,
remite al APP para que realicen las

Director(a) General Proveido en Hoja de

21 eva!ue!aones sociales a los postulantes Ejecutivo Ruta
seleccionados al programa conforme
establece el Reglamento del
PRONASSLE.

Concluida las evaluaciones sociales
remite al Director(a) General Ejecutivo(a)
mediante Nota Interna los resultados de
22| las evaluaciones y una copia legalizada
del informe de la Comisién de
Evaluacién, Calificacion y Seleccion de
Postulacion.

Recibe la documentacién e instruye de
forma escrita a Asesoria Legal para que Director(a) General Proveido en Hoja de
elaboren las notas de seleccidn y los Ejecutivo Ruta
Convenios Individuales respectivos.
Recibe la documentacién, elabora y
remite al Director(a) General Ejecutivo(a)
las Notas de Seleccion y los Convenios Asesor(a) Legal y/o Notas de Seleccidn y
Individuales de los postulantes Profesional Juridico Convenios Individuales
seleccionados al programa para su
respectiva suscripcion.

Firma las Notas de Seleccién y Suscribe
25 los Convenios Individuales de los VBI que Director(a) General Proveido en Hoja de
ingresaron al PRONASSLE y remite al APP Ejecutivo Ruta

para su notificacién respectiva.

Revisa el Informe de la Comisién de
Evaluacion y Seleccién de Postulacién y si
identifica la inexistencia de postulantes o
la descalificacién por incumplimiento de
requisitos para ser seleccionados al

Jefe, Profesional y/o

ta Interna
Técnico del APP Nota lnter

23

24

7 ) . Cuadro de
PRQNASSLE, .ervalua las hojas de vida Jefe, Profesional y/o Cumplimiento de
26| recibidas utilizando el Cuadro de g -

o L . Técnico del APP Requisitos / Nota
Cumplimiento de Requisitos y remite N
aquellas que cumplen con los requisitos
establecidos en el Reglamento del
PRONASSLE al Director(a) General
Ejecutivo(a) y recomienda la emisién de
invitaciones directas.

Recibe la documentacion (evaluaciones y
hoj a de vida), r?mlte © instriiyedefarma Director(a) General Proveido en Hoja de
27| escrita a Asesoria Legal para que elabore . ; Yo L]
Ejecutivo | Ruta -

las notas de invitacién para que formen
parte del PRONASSLE.
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DESCRIPCION

Recibe la documentacién, elabora y

RESPONSABLE

HERRAMIENTA

sociales conforme
Reglamento del

evaluaciones
establece el
PRONASSLE.

Ejecutivo

e
28 remite al DGE las .Notas de .In\a.'i'tacién Asesor{a) Legaj y.'/o Notas de‘!kﬁ‘;fa'& “
para  su respectiva suscripcién y Profesional Juridico e
aceptacion.
Una vez aceptadas las notas de
invitacién, remite al APP para que esta
29 instancia proceda con la realizacion de Director(a) General Proveido en Hoja de

Ruta

Concluidas las evaluaciones sociales,
30| remite al Director(a) General Ejecutivo(a)
los resultados de las evaluaciones.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP

Proveido en Hoja de
Ruta

Recibe la documentacién, remite e
instruye de forma escrita a Asesoria Legal
se elaboren los respectivos Convenios
Individuales.

31

Director(a) General
Ejecutivo

Proveido en Hoja de
Ruta

Recibe la documentacion, elabora y
remite al Director(a) General Ejecutivo(a)
32| los Convenios Individuales de los
postulantes invitados al programa para
Su respectiva suscripcion.

Asesor(a) Legal y/o
Profesional Juridico

Convenios Individuales

Suscritos los Convenios Individuales de
los postulantes invitados al programa,
remite al APP para su respectiva
notificacion.

33

Director(a) General
Ejecutivo

Proveido en Hoja de
Ruta

Notifica a los postulantes invitados y
34| procede con los tramites administrativos
respectivos.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP

Convenios Individuales
suscritos

Mensualmente, recibe los informes de
actividades de los VBI del PRONASSLE, y
remite al APP para su revisidn y emision
de Informes de Conformidad.

35| A la finalizacién de la vigencia de los
Convenios  Individuales, recibe los
informes finales de los VBI y remite al
APP para su revisién Y posterior emisién
de Informes de Conformidad.

Director(a) General
Ejecutivo

Proveido en Hoja de
Ruta

Recibe la documentacién y remite al
Director(a) General Ejecutivo  los
Informes de conformidad solicitando se
efectivice la asignacién econdémica a los
VBl establecida en los Convenios
Individuales.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP

Informes de
conformidad

Recibe la documentacién, remite e
37| instruye  de  forma  escrita al
B Administrador(a) Responsable de Unidad

Director(a) General
Ejecutivo

Proveido en Hoja de
Ruta
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proceda con la asignacién econdémica a
los VBI salvaguardando las formalidades
gue se requieran.

MINISTERIO DE
LA PRESIDENCIA

RESPONSABLE

Manual de Procesos y Proced1m|entos

Ministerio de la Presmenma

INSTRUMENTO /
HERRAMIENTA

38

A la conclusiéon del PRONASSLE, elabora
Informe Técnico de Cierre del programa.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP

Informe Técnico de
cierre

39

Elabora el Informe Financiero de Cierre
del PRONASSLE,

Administrador(a)
Responsable de Unidad
y/o Profesional en
presupuestos

Informe financiero de
cierre.

40

Elabora Informe Legal de cierre
del PRONASSLE

Asesor(a) Legal

Informe Legal de Cierre

41

Suscribe y proporciona visto bueno a la
documentacién  correspondiente  del
PRONASSLE.

Director(a) General
Ejecutivo

Suscripcion de
documentos

42

Remite toda la documentacién para su
archivo

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP

Nota Interna

43

Archiva la documentacién

Técnico Responsable de
Archivo

Empastados y/o
documentos

5. PRODUCTOS.

Informes Técnicos.
Informes Financieros.
Informes Legales.
Informes de conformidad
Notas internas

Notas externas

Notas de seleccidon

Notas de invitacion
Convenio PRONASSLE
Convenios Individuales

Resolucion Ministerial de Importe Uso y destino
Resolucion Ministerial de Traspaso Intrainstitucional
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6. FLUJOGRAMA.

Revisa la documentacion
Deriva la sofitud presentada y se realiza la
corres iente evaluacion técnica del
NEl rea de x programa segun lo
Programas establecido en el
Proyectos pam Reglamento de
5urevisién. Transferendas Publico-
Privadas de la UE-FNSE
S——
3 Revisa el
! cumplirnie_njo de los Elabora Informe
Lﬂquggﬂs 5 de Factibilidad
establecidos en Financiera y =
o ite Informe de
?Enﬁ:;?jie ]— dispmibﬁlda'd < » | Factibilidad ticnica para
Piblico-Privadas de pfes.npue;lana || laimplementacion el
1 UE-FNSE . SRR = PRONASSLE; asimismo,
implementaci sesolicitard la
del programa. suscripeion de Convenio
PRONASSLE
Sk —
Suscribe el
Convenio
PROMASSLE con |+ h
las Organizaciones | Habora Informe de
Sccles de PCD Factibilidad Lenal
Convenio
Elabora Informe,
Elabora Informe Legal para Financiero de solicitud h 4
la solicitud de Resolucidn —|de  Resoludén|, . |Habora informe Técnicol
Solicita mediante Ministerial que apruebe ef Ministerial que L de solicitud i
Nota a la MAE del Importe, Uso y Destino apuebe ¢ Importe de Resolcién  Ministerial
Ministerio de la Usoy Destino que apruebe el Importe
Presidencia la emisian de Usoy Destino
de Resolucicn
Ministerial que
apruebe o Importe,
Uso y Destino
a
solicitud de L
Resolucién
Miided Haboracion de Informe| Y
legal de solidtud de ora Aiarme Elabora hfpu:me Técnico|
Resolucion  Mlinisterial| Financiero de solicitud de g: o ds?m,a N rl::
T il Resolucién  Ministerial 4 | Resol inisteri
g?;ua;:sett:i: tTieyesg que apruebe el Traspasol que apruebe el Importe
‘ Interinstitucional Presupuestario de Usoy Destino
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Solicita mediante
Mota a la MAE del
Ministerio de la
Presidencia la emision
de Resolucién
Ministerial que
apruebe e Traspaso
Presupuestario

Interinstitucional
Publica la Convocatoria
Designacion de la Pablica en un medio de
Comisién de comunicacion de alcance
Evaluacion, nacional
\ Calificacion y S
Seleccion de Convocatoria publica gﬂn
Postulacion al medio de comunicaci
: : ional Llena el Cuadro de
PRONASSLE de draulacién naciona cumplimiento de requisitos
el Formulario de
Secretaria DGE: Yo ;
Recepciona las Remite las| 1™ ;?,l;?ﬁfacc'?oﬂa segin Igi
postulaciones al postulaciones bajo criterios establecidos en el
PROMNASSLE, y listado a la Comisién de Reglamento del
posterior remision de | [—— Evaluacidn, Calificacion PRONASSLE
las postulaciones en ¥ Seleccidn de Y
suintegridad y listado Postulacian. Elabora y remite al DGE
al APP Informe  que sefale el
listado de los postulantes
= | | seleccionados ¥
Re":'et:ﬁi'a‘z‘if; %aera la descalificados ol
evaluaciones sociales PR?NAS;‘:'E rtarrc‘::\:égcad o
alos postulantes mnici it pa ¥
seleccionadosal (o -.- T Com e
programa conforme Evaluadén y Seleccion d
establece el Remite al DGE mediante Postulacian
Reglamento del Nota Interna los
PRONASSLE, resultados de las
¥ 1| eval uaciones y una copia
Instruye  de forma| | [Elabora y remite al DGE 15 :ega I:zacéa del informe ge
escrita  a  Asesoria| | [Notas de Seleccion y los 2 - om's'?g .
Legal, se elaboren las| | |Convenios Individuales de gva ualcn&r; Cpa' ca;cn_)n Yy
notas de selecdén yl—p los postulantes eleccion de Postulacién
los Convenios| | |seleccionados al programa
Individuales para su respectiva
respectivos. SusCrip cion.
]
Fimma las Notas de
Seleccién y Suscribe Se cuenta concup
los Convenios para postulantes al
Individuales de los programa? —|
VBl que ingresaron all—
PROMNASSLE y remite
al APP  pam  su NO
notificacin Evalia las hojas de vida
respectiva. recibidas  y  remite
o aquellas que cumplan con |
FIN < |_|los requisitos establecidos sy
en el Reglamento del i
PROMNASSLE  al DGE
recomendando la emision
de invitadones directas.
ABOELE
SO0
¥ vogo B
| ..é%"“ﬁ ]
3,% ola £
g ipps
GERU,
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ST AT SO
de forma escritaa
Asesoria Legal se

Elabora y remite al DGE
elabore las notas

las Notas de Invitagén
Ppara su respectiva
Suseripeion y aceptacion

Remite 3l APP par;
que esta instancia
proceda conla

PRONASSLE

e Remite a DGE los
Asesorfa L egalse Convenios Individuales
elaboren [os . g los postulantes
respectivos Invitados a!pmg@ma
Corvenios Pam su respectiva
Individuales. Suscripcion,

Babora Informe Financiero
de Cierre del PRONASSLE

doamentacién
correspondients  del
PRONASSLE

Archiva la decumentacign

UE. FNSE - 02
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resultados de fas
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invitados y procede con fos
tramites administrativos
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CODIGO

EQUIPAMIENTO DE CENTROS DE HABILITACION Y JEFNSE
REHABILITACION PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

1. IDENTIFICACION.
NOMBRE DEL Equipamiento de Centros de Habilitacién y Rehabilitacion para Personas
PROCEDIMIENTO con Discapacidad

OBJETIVO DEL
PROCEDIMIENTO

2. ASPECTOS GENERALES.

2.1. CONSIDERACIONES GENERALES.

El Articulo de 72 de |3 Constitucién Politica del Estado, establece que el Estado garantizara a |as
Personas con discapacidad |os servicios integrales de prevencion y rehabilitacion, En ese sentido, Ia
UE-FNSE como institucion publica desconcentrada, dependiente del Ministerio de la Presidencia,
Creada a través de Decreto Supremo N° 839, de 6 de abril de 2011, tiene entre sus pilares el de
desarrollar acciones, programas Y Proyectos que permitan el acceso a la salud en sus componentes
de promocién, prevencion, atencién y rehabilitacién biopsicosocial, asistencia legal y social,

2.2. GLOSARIO DE LOS TERMINOS UTILIZADOS.
* APP - Area de Programas y Proyectos de la UE-FNSE,

* Convenio. Acuerdo entre dos o mas personas, institucidén y/o entidades sobre un asunto
determinado.

* Persona con Discapacidad. Persona con deficiencias fisicas, mentales, intelectuales Yy/0 sensoriales
a largo plazo o Peérmanentes, que al interactuar con diversas barreras puedan impedir sy
participacién plena y efectiva en [a socledad, en igualdad de condiciones con los demas.

& Po\ * RM - Resolucién Ministerial.
bt

Voph
werica
erna :

£ ® UE-FNSE - Unidad Ejecutora del Fondo Nacional de Solidaridad y Equidad.

3. DESARROLLO.

Instancias organizacionales sustantivas Yy administrativas de |a Unidad

Ejecutora del Fondo Nacional de Solidaridad y Equidad, asi como todas |as

P€rsonas que participen en el desarrollo del proyecto. -

- Constitucién Politica del Estado, de 07 de febrero de 2009. -

-Ley N°1178, de 20 de Julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales. S

- Ley N°223

AMBITO DE
APLICACION:

NORMATIVO:

de 2 de marzo de 2012

i

2023 ANO DE LA JUVENTUD HACIA EL BICENTENARIO
Zona Central, calle Ayacucho - esq. Potosi, Teléfonos: (591-2) 2184178~ (591-2) 2184183
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- Ley N°3925, de 21 de agosto de 2008, que crea el Fonaﬁ
Solidaridad y Equidad. el

- Decreto Supremo N°839, de 6 de abril de 2011, que crea la Unf“dafja " §7
del Fondo Nacional de Solidaridad y Equidad (UE-FNSE) a favor de r&‘ﬁe’rzﬁﬁé—; L
con discapacidad. e

- Decreto Supremo N°®1944, de 26 de marzo de 2014, modificatorio del Decreto
Supremo N°839, de 6 de abril de 2011,

- Decreto Supremo N°0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del
Sistema de Administracién de Bienes y Servicios. N

['INSUMOS:

con Discapacidad.

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:
Depende de la magnitud del proyecto

4. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.
DESCRIPCION RESPONSABLE

INSTRUMENTO /
HERRAMIENTA

Solicita el equipamiento de Centro de
Habilitacién y/o Rehabilitacién para
Personas con Discapacidad,
adjuntando el proyecto respectivo.
Deriva la solitud y e proyecto a disefio Director(a) General Proveido en Hoja de
final al APP Ejecutivo Ruta
Efectuada la  revision de |la
documentacidn presentada y |a
evaluacion técnica del proyecto y los
requisitos  establecidos  en el
Reglamento de Transferencias Jefe, Profesional y/o Informe de Factibilidad
Publico-Publico de Ia UE-FNSE, emite Técnico del APP Técnica

el Informe de Factibilidad Técnica
para el proyecto; asimismo, solicita la
suscripcion de Convenio
Intergubernativo o Interinstitucional.
Elabora el Informe de Factibilidad Administrador(a)

Financiera y disponibilidad | Responsable de Unidad Informe de Viabilidad
presupuestaria para la y/o Profesional en Financiera

Nota de solicitud

MAE de la entidad pablica

Proyecto a Disefio Final

_ _( implementacién del proyecto. presupuestos
by oS Una vez aprobados |os informes
= técnic financier revi I -
Y 9 Y Tinanciero,  re ISE! N Informe de Factibilidad
* “"’%, cumplimiento de |os requisitos thaat 2
¥ establecidos en el Reglamento de qaa
F : . pe Asesor(a) Legal y/o
Transferencias Publico-Publico de |a ; i : S
W Profesional Juridico Proyecto de Convenio
UE-FNSE y elabora el Informe de ; :
s g : | Intergubernativo.o
G, Factibilidad Legal, remite gl o _
% . : X Interinstitucional :
Vopo s Director(a) General Ejecutivo de |a UE- 2 S
'%ofa § FNSE el proyecto de Convenio
23&4: cm-.'-Ef
e 2023 ANO DE LA JUVENTUD HACIA EL BICENTENARIO
YoBy ‘ Zona Central, calle Ayacucho - esq. Potosi, Teléfonos: (591-2) 2184178 -(591-2) 2184183
tna ‘g La Paz - Bolivia



ESTADO PLURINACIONAL DE

ﬁg@ ' BOLIVIA

BICENTENARIO DE

MINISTERIO DE
LA PRESIDENCIA

Manual de Procesos y Procedimientos 1189
Ministerio de [a Presidencia .

BOLIVIA

DESCRIPCION

Intergubernativo o Interinstitucional
entre la UE-FNSE y/o el Ministerio de
la  Presidencia con Ia MAE de Ila
entidad publica solicitante, para su
consideracién y suscripcion,

RESPONSABLE

INSTRUMENTO /
HERRAMIENTA

Una vez aprobados los informes de
factibilidad técnica, financiera y legal,
suscribe Convenio Intergubernativo o
6 Interinstitucional con la MAE de Ia
entidad publica solicitante quien debe
garantizar la contraparte necesaria

para la implementacién del proyecto.

MAE del Ministerio de Ia
Presidencia o Director(a)
General Ejecutivo de la
UE-FNSE

Convenio
Intergubernativo o
Interinstitucional

En base al Convenio suscrito, elabora
Informe Técnico de solicitud de
Resolucién Ministerial que apruebe el
7 Importe, Uso y Destino para el
equipamiento  del  Centro de
Habilitacién y/o Rehabilitacién para
Personas con Discapacidad.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP.

Informe Técnico

Elabora el Informe Financiero de
solicitud de Resolucién Ministerial
que apruebe el Importe, Uso y Destino
para el equipamiento del Centro de
Habilitacion y/o Rehabilitacién para
Personas con Discapacidad.

Administrador(a)
Responsable de Unidad
y/o Profesional en
presupuestos

Informe Financiero

Elabora el Informe Legal para la
solicitud de Resolucién Ministerial
que apruebe el Importe, Uso y Destino
Para el equipamiento del Centro de
Habilitacion y/o Rehabilitacién para
Personas con Discapacidad.

Asesor(a) Legal y/o
Profesional Juridico

Informe Legal

Una vez aprobado |los informes
técnico, financiero y legal, solicita a Ia
MAE del Ministerio de Ia Presidencia
10 la aprobacion mediante Resolucién
Ministerial del Importe, Uso y Destino
para el equipamiento del Centro de
Habilitacion y/o Rehabilitacion para
Personas con Discapacidad.

Director(a) General
Ejecutivo

Nota externa de
solicitud de Resolucién
Ministerial que
apruebe el Importe,
Uso y Destino

Una vez recibida la copia legalizada de
la Resolucién Ministerial que aprueba
el Importe, Uso y Destino del
Proyecto, elabora el Informe Técnico
de solicitud de Resolucién Ministerial
que apruebe el Traspaso
Presupuestario Intrainstitucional para
el _equipamiento del Centro de

(&

NS

]
=]
2]

a%
w >
e 5

i

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP

Informe Técnico

2023 ANO DE LA JUVENTUD HACIA EL BICENTENARIO

Zona Central, calle Ayacucho - esq. Potos;, Teléfonos: (591-2) 2184178 - (591-2) 2184183
La Paz - Bolivia




E @
B!CENTENAR!O DE

BOLIVIA

Ne° DESCRIPCION RESPONSABLE

ESTACO PLURIN CIONAL DE N s
B RN A MINISTERIO DE Manual de Procesos y ‘

LA PRESIDENCIA

1 C\:"_-g' S
INSTRUMENTO /
HERRAMIE:\_‘-TA

Habilitacion y/o Rehabilitacién para
Personas con Discapacidad.

Debe sefialar expresamente que las
condiciones  establecidas en el
Convenio suscrito fueron cumplidas
por la entidad publica Y que, se cuenta
con la infraestructura adecuada para
la  adquisicion  del equipamiento
acordado.

Elabora el Informe Financiero de

_ stf;atudadre izesall.rcn?n M_Ifnistear::: Administrador(a)
q P u.e 2 ? e. hasy Responsable de Unidad ; ;
Presupuestario Intrainstitucional para Informe Financiero

: : o Profesional en
el equipamiento del Centro de ¥ réstpuestos
Habilitacion y/o Rehabilitacion para REEsR
Personas con Discapacidad.

Una vez evaluado el Informe Técnico

y Financiero elabora el Informe Legal

de solicitud de Resolucién Ministerial

que aprt{ebe . ell .Traspaso Aseso.r(a) Lega] 3.:/0 Informe Legal
Presupuestario Intrainstitucional para Profesional Juridico

el equipamiento del Centro de
Habilitacién y/o Rehabilitacién para
Personas con Discapacidad.

Una vez aprobados |os informes
técnico, financiero y legal, solicita a Ia
MAE del Ministerio de I3 Presidencia Nota externa de
la aprobacién mediante Resolucion ;s solicitud de Resolucién
P ] Director(a) General o
Ministerial el Traspaso Presupuestario Ministerial que apruebe
]

Intrainstitucional para el Sjequtive el Traspaso
equipamiento  de| Centro de Presupuestario.
Habilitacion y/o Rehabilitacion para

Personas con Discapacidad. L

Una vez emitida Ia RM de Traspaso Director(a) General
Presupuestario, inicia en el marco de Ejecutivo Jefe, Profesional
la normativa vigente el o los procesos y/o Técnico del APP., Orden de Compra

de adquisicion de bienes, obras y Administrador(a) i iE
i . . ; Orden de Servicio, 0
servicios, debiendo cumplir con las Responsable de Unidad e
eg . - Contrato administrativo
condiciones  establecidas en el y/o Profesional e
Convenio Intergubernativo o Responsable de
Interinstitucional suscrito.
Una vez efectuado los procesos de
contratacién para la adquisicién de
bienes, obras Y servicios, elabora Jefe, Profesional y/o
Informe  Técnico de solicitud de Técnico del APP.
Resolucién Ministerial que autarice la
disposicidn definitiva de los bienes a

Adquisiciones

Informe Técnico

o B 2023 ANO DE LA JUVENTUD HACIA EL BICENTENARIO
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la Entidad Publica solicitante y
suscripcion  de  Contrato de
Transferencia a Titulo Gratuito con Ia
Entidad PUblica solicitante,

BOLIVIA srenoce,

Manual de Procesos y Procedimientos
Ministerio dela Presidencia

" : )

Emite Informe Técnico que establezca
la posesién, ubicacion y detalle de los
bienes a ser dispuestos por el Area
Administrativa.

Elabora el Informe Financiero de
solicitud de Resolucién Ministerial
que autorice la disposicién definitiva
de los bienes a la Entidad Publica
solicitante y suscripcion de Contrato
de Transferencia a Titulo Gratuito con
la Entidad Publica solicitante.

Profesional Administrativo
Contable

Administrador(a)
Responsable de Unidad
y/o Profesional en I

Informe Técnico

nforme Financiero

presupuestos
Elabora el Informe Legal de solicitud
de Resolucién Ministerial que autorice Informe Legal
la disposicién definitiva de los bienes
a la Entidad Publica solicitante y
suscriba el Contrato de Transferencia Asesor(a) Legal y/o Proyecto de Contrato
a Titulo Gratuito con |a Entidad Profesional Juridico de Transferencia a

Pulblica solicitante.

Elabora proyecto de Contrato de
Transferencia a Titulo Gratuito con la
Entidad Publica sol icitante.

Titulo Gratuito con la

Entidad Pdblica
solicitante,

Una vez aprobados [os informes
técnico, financiero y legal, solicita a Ia
MAE del Ministerio de |a Presidencia
la autorizacién mediante Resolucidn
Ministerial de [a disposicién definitiva
de los bienes a favor de la Entidad
Pdblica solicitante y la suscripcién de
un Contrato de Transferencia a Titulo
Gratuito con |a Entidad Publica
solicitante.

sol

Director(a) General
Ejecutivo

Nota externa de
icitud de Resolucién

Ministerial que autorice
la disposicién definitiva

de los bienes a |a
Entidad Plblica
solicitante.

Una vez emitida la RM de autorizacién
definitiva de bienes, mediante Acta,
hace efectiva |a transferencia de
bienes, obras y servicios Y se suscribe
el Contrato de Transferencia a Titulo
Gratuito con |a Entidad Publica
solicitante.

Suscrita  toda |a documentacién,
solicita a la MAE de Ia Entidad Publica
que, remita acta de conformidad dela
recepcion de |os bienes, obras y
Servicios  transferidos ara el

MAE del Ministerio de Ia
Presidencia, Director(a)
General Ejecutivo de Ia

Acta de transferencia‘{
de bienes, obras vl

servicios.

Contrat
UE-FNSE y MAE de la Jriaodel
: iy 5 Transferencia a Titulo o
Entidad Publica solicitante B LS T
Gratuito.
:
Nota Externa de
Director(a) General -~ solicitud, _
Ejecutivo Acta de conformidad

2023 ANO DE LA JUVENTUD HACIA EL BICENTENARIO

de recepcidn, —)

Zona Central, calle Ayacuc

ho - esq. Potosi, Teléfonos: (591-2) 2184178 - (591-2) 2184183

La Paz - Bolivia

1191

\Q@ﬂ‘ﬁ% !

& ydgo %
%Bﬂa ntas*
O 08



EOM

BICENTENARIO DE

BOLIVIA

ESTADQ PLURINACIONAL DE

“ BOLIVIA

DESCRIPCION
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INSTRUMENTO /
HERRAMIENTA

Publica.

equipamiento  del Centro  de

Habilitacién y/o Rehabilitacién para

Personas con Discapacidad.

Remite toda la documentacién y

elabora Informe Técnico de cierre

donde verifica el cumplimiento de las

obllgaczlones .ESt‘.abIEdeas en <! Jefe, Profesional y/o Informe Técnico de

22 Convenio Interinstitucional suscrito y - .

. ., Técnico del APP cierre del proyecto
la  ejecucion  del proyecto de
equipamiento  de  Centro  de
Habilitacién y/o Rehabilitacion para
Personas con Discapacidad.
Elabora el Informe Financiero que
verifique la  correcta ejecucion Administrador(a)

23 Presupuestaria y los movimientos Responsable de Unidad Informe Financiero de
financieros en cumplimiento a Ia Ley y/o Profesional en cierre del proyecto
N°1178 'y las normas basicas presupuestos
inherentes,

Revisa los Informes Técnico y
Financiero y elabora Informe Legal

24 | ue verifique el cumplimiento de las Asesor(a) Legal y/o Informe Legal de cierre
clausulas del Convenio y las clausulas Profesional Juridico del proyecto
del Contrato de Transferencia y otras
de su competencia.

R.eube. los  Informes  Técnico, Director(a) General Proveido en Hoja de

25 Financiero y Legal, aprueba los : i

; o Ejecutivo Ruta
MIsmMos para remitir al APP
Recibe la documentacién y solicita al ;
; . : Jefe, Profesional y/o
26 Area Administrativa el empastado y P Nota Interna
. Tecnico del APP.
archivo del proyecto.
; e Administrador(a)
Recibe la documentacién e instruye el ;
. Responsable da Unidad
27 | archivo y empastado reuin Empastados
- Técnico Responsable de
correspondiente. .
Archivo
Realiza el seguimiento Yy monitoreo
I imi j ;
de cumpllmaento del.objeto <€ la Jefe, Profesional y/o Informe de
28 | transferencia de los bienes, obras y A o
. : . Técnico del APP. seguimiento
seérvicios transferidos a la Entidad

5. PRODUCTOS.
Informe de Factibilidad Técnica, Financiera y Legal.

Informes Técnico, Financiero y Legal

Convenios Intergubernativos o Interinstitucionales
Resolucién Ministerial de Importe Uso y Destino.
Resolucion Ministerial de Traspaso Presupuestario,
Resolucién Ministerial de Autorizacién Definitiva de Bienes.

2023 ANO DE LA JUVENTUD HACIA EL BICENTENARIO
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* Contrato de Transferencia a Titulo Gratuito.
* Acta de conformidad de recepcion de bienes, obras Yy servicios.
L]

Informe de Cierre Técnico, Financiero y Legal.

6. FLUJOGRAMA.

Solicita

equipamiento T
de Centro de Recibe y Deriva la Efectia la revisibn de la documentacién
Habilitacién y/o solitudy o presentada y realiza la evaluacidn técnica
Rehabilitacidn proyecto a disefio | 4 del proyecto y los requisitos establecidos
para Personas final en el Reglamento de Transferencias
con

Pablico-Publico
Discapacidad

salicitud Elabora Informe de ‘
Proyecto a Factibilidad Legal,
Diserio Fi debiendo remitir al DGE de

la UE-FNSE el proyecto de
Convenio Intergubernativo
o Interinstitudonal entre la
UE-FNSE y/o el Ministerig
de la Presidencia con Ia
MAE de la entidad publia
solicitante

T

Elabora Informe de
4 | Factibilidad Financiera
y disponibilidad
Presupuestaria para la
implementacién del
proyecto.

Suscribe Convenio

Intergubernativo o
Interinstitucional con la 1
MAE de la entidad
publica solicitante

N

Solicita a

la MAE de
de la

3 h 4
Ministerio Elabor; Inform

Presidencia la aprobacién l 8abora Informe Legal para Fiiar?c?ero de solicitud d: Babora Informe Técnico de solicitud de
mediante  Resolucign| [||!2 solicitud de Resolucion Resolucién  Ministerial Resolucién Ministerial que apruebe el
Ministerial del Importe, |4/ :mnls:ﬁ:aluige ;prtéit;emi que apruebe el Importe, Imparte, Uso y Destino para el

Uso y Destino para el
equipamiento del Centro
de  Habilitacion y/o
Rehabilitacion

equipamiento del Centro de Habilitacién
y/o Rehabilitacisn

abora e Informe

Financiero de solicitud ¢
de Resolucién Ministerial [
que apruebe el Traspaso

par el equipamiento del Usc‘ y Destino para el

Centro de Habilitacién y/o
Rehabilitacién

de Habilitacién

Rehabilitacién

Elabora Informe Técnico de solicitud de

Ministerial
Presupuestario
Intrainstitucional para el
equipamientn del Centro
de Habilitadon y/o
Rehabilitacian

el Traspasoll

——

Intrainstitucional para el

P & Legal de| rf{ Presupuestario 44— |Resolucién  Ministerial que apruebe e
dolicita_a la MAE el solicitud de Resolucion| ||| Intrainstitucional para el Traspaso Presupuestario Intrainstitucional
g:gisdl:r-:ga . agfobaci c,)lra‘ Ministerial que apruebe el| | (| equipamiento del Centro Pa'al el deqUiPE mimt;? dz‘ Centro de

! i Habilitacidn y/o Rehabilitacién
mediante Resolucitn [fspaso Presupuestario b

de  Habilitacian y/o
i Rehabilitacidn

Inicia en el marco de Ia
normativa vigente el o los
procesos para la
adquisicion  de  bienes,
obras ¥ servicios,
debiendo cumplirse con
las wndiciones
establecidas en el

Convenio

Emite Informe Técnico
que
posesidn,  ubicaddn vyl
detalle de los bienes a ser
dispuestos por el Area
Administrativa,

establezca laf [L

Elabora Informe Técnico de solicitud de
Resolucidn  Ministerial que autorice la
disposicién definitiva de los bienes a la
Entidad Publica solicitante y suscripcién de
Contrato de Transferencia a Titulo Gratuito
con |a Entidad Publica solicitante
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Babora Informe Legal de solcita
de Resolucién Ministerial que
autorice la disposicién definitiva
de los bienes a la Entidad Piblica
solicitante y se suscriba el
Contrato de Transferencia a Titulo
Gratuito

Elabora Informe Financiero de
solicitud de Resolucién Ministerial
que autorice la disposicion
definitiva de los bienes a la
Entidad Publica solicitante y
suscripcion de Contrato de
Transferenda a Titulo Gratuito con

la Entidad Publica solicitante.

Presidencia la
autorizacién - mediants
Resolucion  Ministerial
de la  disposicion
definitiva de los bienes
a favor de la Enfidad
) Publica solicitante

Mediante Acta se hara
efectiva la transferencia
de bienes, obras
servidos y  suscribe el
Contrato de
Transferenda a Titulo
Gratuito con la Entidad
Publica solicitante,

A

Elabora proyecto de Contrato de

Transferenda a Titulo Gratuito con

|a Entidad PUblica

P eContatn de
Transferenda a Titulo

Gratuito con la Entidad

Piblica solicitante

Remitida I3 RM de
autorizacion  definitiva
de bienes, mediante
Acta, hace efectiva la
transferenda de bienes,
obras y  servicios ¥
suscribe el Contrato de
Transferenda a Titulo
Gratuito con la Entidad
Publica solicitante.

olicita a la MAE de
Entidad  Publica que,
remita acta de

conformidad  de |5 Elabora Informe Técnico
recepcion de los bienes, de cierre donde se
obrRs vy senvicios o verificara el cumplimiento
tansferidos  para el de las obligadones
equipamiento del establecidas en el
Centro de Habilitacién Convenio Interinstitucional
y/o Rehabilitacién pama

Persenas con

[ Discapacidad

Recbe los  infommes
técnico, financiero y legal
¥ aprueba los mismos
pama su remisian al APP

Elabora  Informe legal que
verifique el cumplimiento de las
cldusulas del Convenio y las
cléusulas  del Contrato  de,
Transferenda

Habora de Informe Financiers
que verifique la correcta
gjecucion presupuestaria y los
movimientos  financieros  en
cumplimiento a la Ley N°1178 y
l3s nomas basicas inherentes

UE. FNSE - 03
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Recibe la documentacién se Solicita al Area
instruye el archivo y Administrativa el
empastado comespondiente | | empastado y archivo del
Lﬂa‘fados_j proyecto.
~ |'
‘ aliza seguimiento y monnoreo
| del cumplimiento del objeto de la
e e | transferenda de los bienes, abras ¥
senvidos transferidos a la Entidad
|
FIN
o
o
I
£
wi
=
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EMPRENDIMIENTOS Y/0 UNIDADES PRODUCTIVAS PARA
PERSONAS CON DISCAPACIDAD

1. IDENTIFICACION.
NOMBRE DEL Implementacién de Emprendimientos y/o Unidades Productivas para
PROCEDIMIENTO Personas con Discapacidad

OBJETIVO DEL Establecgr gl procedimier_ﬂo para impiementar proyectos de
PROCEDIMIENTO ernprenc!;mrentos y/o unidades productivas para personas con
discapacidad

2. ASPECTOS GENERALES.

derechos humanos con el enfoque de dignidad, igualdad, equidad y respeto, generando
emprendimientos en beneficio de las Personas con Discapacidad y de sus familiares, padres y/o
tutores.

2.2. GLOSARIO DE LOS TERMINOS UTILIZADOS.

* APP - Area de Programas y Proyectos de la UE-ENSE.

* Convenio. Acuerdo entre dos o més personas, institucién y/o entidades sobre un asunto
determinado.

disposicidn Legal o norma de creacion,

* PCD - Persona con Discapacidad.

* Persona con Discapacidad. Persona con deficiencias fisicas, mentales, intelectuales Yy/0 sensoriales
a largo plazo o Pérmanentes, que al interactuar con diversas barreras puedan impedir su
participacion plena y efectiva en la sociedad, en igualdad de condiciones con los demas. i

* Reglamento. Conjunto ordenado de reglas o preceptos dictados por la autoridad competente para
la ejecucion de cualquier actividad.

* UE-FNSE - Unidad Ejecutora del Fondo Nacional de Solidaridad y Equidad.

3. DESARROLLO.

Instancias organizacionales sustantivas y administrativas de la Unidad
Ejecutora del Fondo Nacional de Solidaridad y Equidad, asi como todas las
Personas que participen en el desarrollo del proyecto. '

AMBITO DE
APLICACION:

: \‘mum&%‘
& vdgo
] o e)
%&mi :ﬁij’

=,
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-Constitucion Politica del Estado, de 07 de febrero de 2009, : :
-ley N°1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion vy Control
Gubernamentales. 4
-Ley N°223, de 2 de marzo de 2012, General para Personas con Dlscapamdad. )
-Ley N°3925, de 21 de agosto de 2008, que crea el Fondo Nacional de
MARCO Solidaridad y Equidad. .
NORMATIVO: -Decreto Supremo N°839, de 6 de abril de 2011, que crea la Unidad Ejecutora
del Fondo Nacional de Solidaridad y Equidad (UE-FNSE) a favor de las personas
con discapacidad.
-Decreto Supremo N°1944, de 26 de marzo de 2014, modificatorio del Decreto
Supremo N°839, de 6 de abril de 2011.
-Decreto Supremo N°0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Bésicas del
Sistema de Administracién de Bienes y Servicios.
INSUMOS:
Carta de solicitud de implementacion de emprendimiento y/o unidad productiva para las personas
con discapacidad.
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:
Depende de la magnitud del proyecto.
Durante el tiempo de implementacién del proyecto.

4. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

4.1. PROCEDIMIENTO A SOLICITUD O INICIATIVA DE ENTIDADES PUBLICAS.

INSTRUMENTO /
HERRAMIENTA

N° DESCRIPCION

RESPONSABLE

Solicita la implementacién del proyecto
de emprendimiento o de unidad
productiva  para  personas  con
discapacidad.

Recibe la solicitud y el proyecto a
2 disefio final se deriva al APP para su

MAE de la entidad
piblica

Nota de solicitud y
Proyecto a disefio final,

Director(a) General Proveido en Hoja de

e Ejecutivo Ruta
revision.
Revisa la documentacion presentada y
realiza la evaluacidn técnica del

proyecto y el cumplimiento de los
requisitos  establecidos en el
Reglamento de Transferencias Pablico-
3 | Publico de la UE-FNSE. Emite Informe

TR A P
(U

Jefe, Profesional y/o informe de Factibilidad

de Factibilidad Técnica para la TRENEG O] Al Tsenics

implementacién del proyecto;

asimismo, solicita la suscripcién de un

Convenio Intergubernativo o]

Interinstitucional.

Elabora el Informe de Factibilidad Administrador(a) . ¢l
4 Financiera y de  disponibilidad | Responsable de Unidad Informe de”

v Q,

(] 1“

presupuestaria para la implementacién
del proyecto.

y/o Profesional en
presupuestos

Factibilidad Financiera’ |

Una vez aprobados los Informes
Técnico y Financiero, emite el Informe

Asesor(a) Legal y/o
Profesional Juridico

Informe de Factibilidad |

“Legal

2023 ANQ DE LA JUVENTUD HACIA EL BICENTENARIO
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RESPONSABLE

Manual de Procesos y Procedimientos
Ministerio de {a Presidencia -

INSTRUMENTO /

de Factibilidad Legal, revisa el
cumplimiento de los  requisitos
establecidos en el Reglamento de
Transferencias Publico - Publico de la
UE-FNSE.

Asimismo, remite al Director(a) General
Ejecutivo el proyecto de Convenio
Intergubernativo o Interinstitucional a
suscribirse con la entidad pablica
solicitante, para su consideracion.

HERRAMIENTA

Proyecto de Convenio
Intergubernativo o
Interinstitucional

Una vez aprobados los Informes de
Factibilidad Técnica, Financiera y Legal,
suscribe el Convenio Intergubernativo o
Interinstitucional con la MAE de la
entidad publica solicitante quien debe
garantizar la contraparte necesaria y la
sostenibilidad del proyecto.

MAE del Ministerio de la
Presidencia y/o
Director(a) General
Ejecutivo de la UE-FNSE

Convenio
Intergubernativo o
Interinstitucional

Conforme al Convenio suscrito elabora
el Informe Técnico de solicitud de
Resolucion Ministerial que apruebe el
Importe de Uso y Destino para la
implementacién del proyecto.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP,

Informe Técnico

Elabora el Informe Financiero de
solicitud de Resolucién Ministerial que
apruebe el Importe de Uso y Destino
para la implementacién del proyecto.

Administrador(a)
Responsable de Unidad
y/o Profesional en
presupuestos

Informe Financiero

Elabora el Informe Legal para la
solicitud de Resolucién Ministerial que
apruebe el Importe, Uso y Destino para
la implementacién del proyecto.

Asesor(a) Legal y/o
Profesional Juridico

Informe Legal

10

Una vez aprobado los Informes Técnico,
Financiero y Legal, solicita a la MAE del
Ministerio de la Presidencia Ia
aprobacion  mediante  Resolucidn
Ministerial del Importe, Uso y Destino
para la implementacidn del proyecto,

Director(a) General
Ejecutivo(a)

Ministerial que apruebe

Nota externa de
solicitud de Resolucién

el Importe, Uso y
Destino.

11

Una vez recibida la copia Legalizada de
la Resolucion Ministerial que apruebe el
Importe, Uso y Destino del proyecto,
elabora el Informe Técnico de solicitud
de Resolucién Ministerial que apruebe
el Traspaso Presupuestario
Intrainstitucional para la
implementacién del proyecto.

Debe seRalar expresamente que las
condiciones  establecidas en el
Convenio suscrito fueron cumplidas por

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP.

Informe Técnico
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< INSTRUMENTO /
N° DESCRIPCION RESPONSABL s
E HERRAMIENTA ‘
la entidad publica y que, se cuenta con R
la infraestructura adecuada para la
adquisicién del equipamiento
acordado.
Elabora el Informe Financiero de -
. i EE Administrador(a)
solicitud de Resolucién Ministerial que b
.| Responsable de Unidad : .
12 | apruebe el Traspaso Presupuestario . Informe Financiero
G ige o y/o Profesional en
Intrainstitucional para la
; iy presupuestos
implementacién del proyecto.
Una vez evaluado el Informe Técnico y
Financiero, elabora el informe Legal de
solicitud de Resolucion Ministerial que Asesor(a) L
13 o it ReEnllag g b .( ) ega’i y./o informe Legal
apruebe el Traspaso Presupuestario Profesional Juridico
Intrainstitucional para la
implementacion del proyecto.
Una vez aprobados los Informes
Técnico, Financiero y Legal, solicita a la Nota externa de
MAE del Ministerio de la Presidencia la ; solicitud de Resolucién
. ; iy Director(a) General o
14 | aprobacion  mediante  Resolucidn . Ministerial que apruebe
e . Ejecutivo(a) '
Ministerial del Traspaso Presupuestario el Traspaso
Intrainstitucional para la Presupuestario
implementacién del proyecto.
. Dir en
Una vez emitida la RM de Traspaso ;ec.tor(a')G eral
NP Ejecutivo(a).
Presupuestario, inicia en el marco de la .
normativa vigente el o los procesos de ete; Froresianal y/e
° .a_n‘/? gen P . Técnico del APP. Orden de Comprau
adquisicion de bienes, obras y servicios, o o
15 . + 5 s Administrador(a) Orden de Servicio, o
debiendo cumplir con las condiciones : o ;
) .| Responsable de Unidad | Contrato administrativo
establecidas en el Convenio .
. . y/o Profesional
Intergubernativo o Interinstitucional
o Responsable de
suscrito. Adgquisiciones
Una vez efectuado el o los procesos de
adquisicién de bienes, obras y servicios,
elabora el Informe Técnico de solicitud
de Resolucién Ministerial que autorice ;
. _ (s ; Jefe, Profesional y/o .
16 | la disposicion definitiva de los bienes a o Informe Técnico
. - . Técnico del APP.
la Entidad Publica solicitante y la
suscripcion de Contrato de
Transferencia a Titulo Gratuito| con la
Entidad Publica solicitante, :
Emtte'E‘nforme‘ Tec.r’uco que establezca la Profesional tnform’éfTécnic& :
posesidn, ubicacién y detalle de los - ; T i i
: . ; Administrativo Contable
bienes a ser dispuestos por el Area
17 | Administrativa.
colcnsd de Resclucion Miniserl qug | _ AdTinistradorta s N
solek . . - q Responsable de Unidad | Informe, Finariciero |
autorice la disposicion definitiva de los : e e R
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INSTRUMENTO / )

. :
N DESCRIPCION RESPONSABLE HERRAMIENTA
bienes a la Entidad PUblica solicitante y y/o Profesional en
suscripcién del Contrato de presupuestos

Transferencia a Titulo Gratuito con la
Entidad Publica solicitante,

Una vez evaluado el informe Técnico y
Financiero, elabora el informe Legal de
solicitud de Resolucién Ministerial que
autorice la disposicion definitiva de los Asesor(a) Legal y/o
bienes a la Entidad Publica solicitante y Profesional Juridico
la  suscripcion de Contrato de
Transferencia a Titulo Gratuito con la
Entidad Pdblica solicitante.

18 Informe Legal

Nota externa de
solicitud de Resolucién
Ministerial que autorice
la disposicién definitiva

de los bienes a la
Director(a) General Entidad Publica
Ejecutivo(a) solicitante.

Una vez aprobado los Informes Técnico,
Financiero y Legal, solicita a la MAE del
Ministerio de la Presidencia la
autorizacion  mediante  Resolucidn
19 | Ministerial de la disposicién definitiva
de los bienes a la Entidad Publica
solicitante y la suscripciéon de Contrato
de Transferencia a Titulo Gratuito con la
Entidad Publica solicitante.

Proyecto de Contrato de
Transferencia a Titulo
Gratuito con la Entidad
Publica solicitante,

Una vez emitida la RM de autorizacién
definitiva de bienes, mediante Acta,
realiza efectiva la transferencia de
20 | bienes, obras y servicios y suscribe el

MAE del Ministerio de la | Acta de transferencia de
Presidencia, Director(a) | bienes, obras y servicios.
General Ejecutivo(a) de

; . la UE-FNSE y MAE de la Contrato de
Contrato de Transferencia a Titulo . P . ,
) . Vot Entidad Publica Transferencia a Titulo
Gratuito con la Entidad Piblica L. ;
solicitante Gratuito.

solicitante.
Suscrita toda la documentacién, solicita
a la MAE de la Entidad Publica remitir el

Nota Externa de

. . Director(a) General solicitud.
21 | acta de conformidad de la recepcién de : ( ) :
; ;o ; Ejecutivo(a) Acta de conformidad de
los bienes, obras y servicios transferidos .,
) . recepcion.
para la implementacion del proyecto.
Remitida toda la documentacion,
elabora Informe Técnico de cierre
donde verifica el cumplimiento de las Jefe, Profesional y/o Informe Técnico de
22 L . . . '
obligaciones  establecidas en el Técnico del APP. cierre del proyecto

Convenio Interinstitucional suscrito y la
ejecucion del proyecto.

Elabora el informe Financiero que
verifique la  correcta  ejecucidn

Administrador(a) S T
Responsable de Unidad | Informe Financiero de

23 resupuestaria los movimientos ; el PPN
presup y 1os y/o Profesional en cierre del'proyecto . -
Financieros en cumplimiento a la Ley , R g

& presupuestos : ; i

%O N°1178 y las normas bésicas inherentes. W e 2 S o
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24

ESTADO PLURINACIONAL DE

' BOLIVIA

DESCRIPCION

Elabora el Informe Legal que verifique
el cumplimiento de las clausulas del
Convenio y las clausulas del Contrato
de Transferencia y otras de su
competencia.

MINISTERIO DE
LA PRESIDENCIA

RESPONSABLE

Asesor(a) Legal y/o
Profesional Juridico

INSTRUMENTO /
HERRAMIENTA

3}‘: > -
Informe Legal de"de@e:__‘r_
del proyecto

25

Recibe los Informes Técnico, Financiero
y Legal, y aprueba los mismos para
remitir al APP

Director(a) General
Ejecutivo(a)

Proveido en Hoja de
Ruta

26

Recibe la documentacidon y solicita al
Area Administrativa el empastado y
archivo del proyecto.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP.

Nota Interna

27

Recibe la documentacion e instruye el
archivo y empastado correspondiente.

Administrador(a)
Responsable da Unidad,
Técnico Responsable de

Archivo

Empastados

28

Realiza seguimiento y monitoreo del
cumplimiento del objeto de la
transferencia de los bienes, obras y
servicios transferidos a la Entidad
Publica.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP.

Informe de seguimiento

4.2. PROCEDIMIENTO A SOLICITUD O INICIATIVA DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES DE

PERSONAS CON DISCAPACIDAD.

DESCRIPCION

Solicita la implementacién del proyecto
de emprendimiento o de unidad
productiva  para personas con
discapacidad.

RESPONSABLE

Organizacidn social de
PCD’s

INSTRUMENTO /
HERRAMIENTA

Nota de solicitud y
Proyecto a disefio final.

Recibe la solicitud y el proyecto a
disefio final y deriva al APP para su
revision.

Director(a) General
Ejecutivo(a)

Proveido en Hoja de
Ruta

ARTEU
P P’%

f:;? i @\
= son i

Ay

Revisa la documentacién presentada y
realiza la evaluacion técnica del
proyecto de acuerdo a los requisitos
establecidos en el Reglamento de
Transferencias Publico-Privadas de la
UE-FNSE.

Emite Informe de Factibilidad Técnica
para la implementacién del proyecto;
asimismo, solicita la suscripcién de un
Convenio.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP.

Informe de Factibilidad |
Técnica

Elabora el Informe de Factibilidad

Administrador(a)

Informe de Factibilidad

PN 4 Financiera 'y de  disponibilidad | Responsable de Unidad me de F:
P yoRo % presupuestaria para la implementacion y/o Profesional en - Finangiera
ot del proyecto. presupuestos i,
..
o
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BICENTENARIO DE

BOLIVIA

ESTACO PLURINACIONAL OE

BOLIVIA

DESCRIPCION

Una vez aprobados los Informes
Técnico y Financiero, emite Informe de
Factibilidad  Legal y revisa el
cumplimiento  de los  requisitos
establecidos en el Reglamento de
Transferencias Publico- Privado de la

MINISTERIO DE
LA PRESIDENCIA

RESPONSABLE

Asesor(a) Legal y/o

Manual de Procesos y Pracedimientos

Ministerio de la Presidencia 1202

INSTRUMENTO /
HERRAMIENTA

Informe de Factibilidad
Legal

2 UE-FNSE. Profesional Juridico
A’SJmls.mo, remite al Director(a) Gener.al Proyecto de Convenio
Ejecutivo(a) el proyecto de Convenio
entre la UE-FNSE y el representante de
la organizacién social solicitante, para
su consideracién y suscripcion.
Una‘ g apr?ba'dos .IOS ipformes de Director(a) General Convenio.
\ Factibilidad Técnica, Financiera y Legal, S
' suscribe el Convenio que obliga a la Geativalmdela UE-
t feitamt 9 t'g I FNSE Documento de posesion
¢ | parte _solicitante a  garan izar  la y/o propiedad del
sostenibilidad y demostrar mediante . ; . o d
documento la posesién y/o propiedad Organizacion social de inmueble donde se
: P ' y/op Z PCD’s implementar3 el
del inmueble donde se implementara el
proyecto.
proyecto.
Conforme al Convenio suscrito, elabora
Informe  Técnico de solicitud de .
iy oL Jefe, Profesional y/o g
7 | Resolucién Ministerial que apruebe el o Informe Técnico
. Técnico del APP
Importe de Uso y Destino para la
implementacién del proyecto.
Elabora el Informe Financiero de Administrador(a)
8 solicitud de Resolucién Ministerial que Responsablelde Unidad Inforine FiRsriciars
apruebe el Importe de Uso y Destino y/o Profesional en
para la implementacién del proyecto. presupuestos
Elabora el Informe Legal para la
9 solicitud de Resolucién M|n|stsj-r|af que Aseso.r(a) egall 5{/0 Informe Legal
apruebe el Importe, Uso y Destino para Profesional Juridico
la implementacién del proyecto.
l.{na vez aprobado los {n.formes Técnico, Nota externa de
Financiero y Legal, solicita a la MAE del o .,
T N : ; . solicitud de Resolucién
s Ministerio de la Presidencia Ia Director(a) General .
5" yogo © 10 s . ., S Ministerial que apruebe
S SBdson = aprobacion  mediante  Resolucién Ejecutivo(a) -
g N : el Importe, Uso y |
e 057 Ministerial del Importe, Uso y Destino Destino
s> para la implementacién del proyecto. '
Una vez recibida la copia Legalizada de
la Resolucién Ministerial que apruebe el
Importe, Uso y Destino del proyecto,
11 elabora el Informe Técnico de solicitud Jefe, Profesional y/o

de Resolucién Ministerial que apruebe
el Traspaso Presupuestario
Intrainstitucional para la
implementacién del proyecto.

Técnico del APP.

Informe Técnico
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Debe sefialar expresamente que las
condiciones  establecidas en el
Convenio suscrito fueron cumplidas por
la parte solicitante.

MINISTERIO DE
LA PRESIDENCIA

RESPONSABLE

Manual de Procesos y Procedimientos
Ministerio de a Presittencia.

-~

INSTRUMENTC /
HERRAIIENTA
Gl R '

12

Elabora el Informe Financiero de
solicitud de Resolucion Ministerial que
apruebe el Traspaso Presupuestario
Intrainstitucional para la
implementacién del proyecto.

Administrador(a)
Responsable de Unidad
y/o Profesional en
presupuestos

Informe Financiero

13

Una vez evaluado los Informes Técnico
y Financiero, elabora el Informe Legal
de solicitud de Resolucion Ministerial
que apruebe el Traspaso
Presupuestario Intrainstitucional para la
implementacién del proyecto.

Asesor(a) Legal y/o
Profesional Juridico

Informe Legal

14

Una vez aprobados los Informes
Técnico, Financiero y Legal, solicita a la
MAE del Ministerio de la Presidencia la
aprobacion  mediante  Resolucién
Ministerial del Traspaso Presupuestario
Intrainstitucional para la
implementacion del proyecto.

Director(a) General
Ejecutivo(a)

Nota externa de
solicitud de Resolucién
Ministerial que apruebe

el Traspaso
Presupuestario

15

Una vez emitida la RM de Traspaso
Presupuestario, inicia en el marco de la
normativa vigente el o los procesos de
adquisicion de bienes, obras y servicios,
debiendo cumplir con las condiciones
establecidas en el Convenio
Intergubernativo o Interinstitucional
suscrito.

Director(a) General
Ejecutivo(a) Jefe,
Profesional y/o Técnico
del APP.
Administrador(a)
Responsable de Unidad
y/o Profesional
Responsable de
Adquisiciones

Orden de Compra u
Orden de Servicio, o
Contrato administrativo

16

Una vez efectuado el proceso de
adquisicion de bienes, obras y servicios,
elabora el Informe Técnico que describa
el proceso de contratacién realizado y
solicita al Director(a) General
Ejecutivo(a) la suscripcion del Acta de
transferencia publico-privada en la que
se detalla todos los bienes, obras y
servicios  adquiridos que  serdn
transferidos a la parte solicitante.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP.

Informe Técnico

1

~I

Una vez aprobado el Informe Técnico,
suscribe el Acta de Transferencia
Publico-Privada de los bienes, obras y
servicios adquiridos para la
implementacion del proyecto.

Director(a) General
Ejecutivo(a)

Acta de Transferencia: -
Pdblico-Privadas
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DESCRIPCION

RESPONSABLE

INSTRUMENTO /

18

Remite toda la documentacién suscrita
por la UE-FNSE y la parte solicitante, y
elabora el Informe Técnico de cierre
donde se verifica el avance fisico del
proyecto, el cumplimiento del
calendario de ejecucién y la ejecucion
fisica, contrastando con el disefio final
del proyecto.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP.

HERRAMIENTA

Informe Técnico de
cierre del proyecto

19

Elabora el Informe Financiero que
verifica  la  correcta  ejecucién
presupuestaria y los movimientos
Financieros en cumplimiento a la Ley
N°1178 'y otros procedimientos
vigentes de su competencia.

Administrador(a)
Responsable de Unidad
y/o Profesional en
presupuestos

Informe Financiero de
cierre del proyecto

20

Elabora el Informe Legal que verifica el
cumplimiento de las clausulas del
Convenio  suscrito con la parte
solicitante y otras de su competencia.

Asesor(a) Legal y/o
Profesional Juridico

Informe Legal de cierre
del proyecto

21

Recibe los Informes Técnico, Financiero
y Legal, aprueba los mismos y remite al
APP

Director(a) General
Ejecutivo(a)

Proveido en Hoja de
Ruta

22

Recibe la documentacion y solicita al
Area Administrativa el empastado y
archivo del proyecto.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP.

Nota Interna

23

Recibe la documentacién e instruye el
archivo y empastado correspondiente.

Administrador(a)
Responsable da Unidad

Técnico Responsable de
Archivo

Empastados

24

Realiza el seguimiento y monitoreo de
los bienes, obras y servicio transferidos
para verificar el cumplimiento del
Convenio suscrito

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP,

Informe de seguimiento

5. PRODUCTOS.

AP ARG e Acta de Compromiso.
j’? VoB: 2 * Informe de Viabilidad: Técnico, Financiero y Legal.
edrin. &/ ¢ Convenios.
g

Resolucion Ministerial de Importe Uso y Destino.

Resolucion Ministerial de Traspaso Presupuestario.

Resolucion Ministerial de autorizacién definitiva de bienes.
Acta de Transferencia Definitiva de los bienes, obras y servicios.
Contrato de Transferencia a Titulo Gratuito.

Acta de conformidad de recepcién de bienes, obras y servicios.
Informe de Cierre Técnico, Financiero y Legal.
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6. FLUJOGRAMA:

EMPRENDIMIENTOS Y/Q UNIDADES PRODUCTIVAS PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD - ENTIDADES PUBLICAS

Soliz 3 Efectia la revision de la
i L documentacion presentada,
'é“ep:j?::;:g ;’: realiza la evaluacién técnica
emprendir_'niento Recibe la solicitud y » S.f:npn.ﬁir:ﬁf; © 4:|e>|r Ii
o de unidad o] provectoadiseio | requisitos establecidos en
productiva para final, deriva al APP el Reglamento de
persanas con para su revisidn. Transferendas Publico-
discapacidad. Publico de la UE-FNSE.
Nota de solicitud
A Proyecto a
/ disefo final.
Si Existe observaciones?
FIN NO
|
Emite Informe de Factibilidad
) Técnica para la
!Eriaf:r"r;zc"’” ‘:j‘ﬂ implementacién del proyecto;
Recibe informe - técnica £ 2 | r| asimismo, solicita la
—financiera 4[| Factibilidad Financiera 4l qysripcién  de  Convenio
y de dtsppmbilldad Intergubernativo N
presupuestaria interinstitucio nal
i Existe 5|
servacion =
NO
h

Elabora y emite Informe
de Factibiidad Legal
- st revisando el
Suscribe Convenio cumplimiento  de los
Intergubernativo o _[‘lrequisims estableddos
Interinstitucional con laf—' | o' gf Reglamento de
MAE de la entidad Transferendas  Publico-
publica solicitante Publico de la UE-FNSE

onvenio ?
Intergubernativo

Elabora Informe Legal
pam la solicitud de
Resolucién  Ministerial
que apruebe el Importe, [«
Uso y Destino para la

abora de Informe
Financiera de
solicitud de

Habora Informe Técnico de
solicitud de Resolucién
Ministerial que apruebe &l

implementacion  del Resolucion +'T"| Importe de Uso y Destino para
proyecto. Ministerial que la  implementacisn  dd
apruebe el Importe cto,
. . ]
gprueba los NO
nformes?

Sl

O

UE. FNSE - 04
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Solicita a la MAE del
Ministerio de la
Presidencia la aprobacién
mediante Resolucién

Ministerial del Importe,[*
Uso y Destino para la
implementacian del
proyecto

Elabora Informe Legal
para la solicitud de

Resolucion Ministerial

que apruebe el
Importe, Uso y Desting
para la implementacién

del proyecto.

Ministerio de Ia Presidencia

Solicita ala MAE del

la aprobacion mediante

Resolucion Ministerial del |

Traspaso Presupuestario
Intrainstitucional parala
implementacién del
proyecto.

Elabora Informe Legal
de solidtud de
Resolucion  Ministerial
que apruebe el Traspaso
Presupuestario

Infrainstitucional para la
implementacién del
proyecto.

iApruebalos
informes?

Babora Informe Técnico de
solicitud de Resolucidn
Ministerial que apruebe el

Elabora Informe
Financiero de solicitud
de Resolucién
Ministerial que apruebe

Intrainstitucional para la
implementacién del

proyecta

el Traspaso
Presupuestario
Intrainstitucional para la
implementacién del
proyecto.

#i Traspaso  Presupuestariols

I

Sl

Elabora Informe Legal
de solidtud de
Resolucian  Ministerial
que autorice la
disposicién definitiva de
los bienes a la Entidad
Piblica solicitante y la
suscripcién de Contrato
de Transferencia a Titulo
Gratuito con la Entidad
Pdblica solicitante

suscrito.

inicia en el marco de la
normativa vigente el o
los procesos para la
adquisicion de bienes,
obras  y  servicios,
debiendo cumplir con
las condiciones
establecidas  en &l
Convenio
Intergubernativo o
Interinstitucional

Elabora Informe Técnico de
solicitud de  Resolucidn
Ministerial que autorice la
disposicion definitiva de los
» bienes a la Entidad Plblica
solicitante y la suscripcién de
Contrato de Transferencia a

Emite Informe Técnico
que estblezca la
posesion, ubicacion |
detalle de los bienes a
ser dispuestos por el
Area Administrativa

Haboracidn de Informe
Financiero de solicitud
de Resolucidn
Ministerial que autorice
la disposicion definitiva
de los bienes a la
Entidad Pablica
soficitante y suscripcion
de Contrato de
Transferenda a Titulo
Gratuito con la Entidad

Publica solicitante

Ttulo Gratuito con la Entidad
Pablica solicitante

e~ ]

=
O
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Solicita a la MAE del
Ministerio de la
Presidencia la
autorizacion  mediante
Resolucién  Ministerial
de la  disposicidn
definitiva de los bienes a
la  Entidad  Publica
salicitante

I

/i ) Mediante Acta se hara
/ efectiva la transferenda

de bienes, obras y
servidos y se suscribira

Habora Informe Témico de
Tra:;f?er::?:: ?‘?tub cierre‘dgnde se verificard e
Gratuito con la Entidad cumplirmiento de las
Plblica solicitante. obligaciones establecidas en e
AGdeiondennte Convenio Interinstitucional
: . suscrito y la gjecucion del
g: nﬁgg?r obras y Blabora Informe Legal que Elabora Informe  Financiero| || proyecto.
Contrate de verifique el cumplimiento que verifique la correcta
Transferendaa Titulo | || [d8 a5 clausulas  del Slfcucion. rEsplestaia y los
Gratuito | || {convenio y las clausulasref—] movimientos Fmam:lernf enje
dal Contrato de cumplimiento a la Ley N_1_1?8
Transferenda y otras de su y las nomas  basicas
competencia. inherentes
icia ala e Ta]
Entidad Publica remita
acta de conformidad
de la recepcion de los Procede a realizar el Solicita al Area
bienes,  obras  yI- empastado y el archivo del ms Administrativa el
servidos  transferidos proyecto del proyecto empastado y archivo del
parzT dz ejecutado proyecto.
implementacion
lorovecty |
Aprueba los informes| || |
para su remisidn al APP
Realiza  seguimiento
monitoreo del
curnplimiento del objeto de
#la transferencia de los
bienes, obras y servidos
transferidos a b Entidad
Pblica.
<
(=]
g FIN
w
un
=
.
ui
=2
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EMPRENDIMIENTOS Y/O UNIDADES PRODUCTIVOS PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD - ORGANIZACIONES
SOCIALES DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Efectia la revision de la
documentacion presentada,
m realiza la evaluacion técnia
del proyecto y el
M cumplimiento  de  los
requisitos establecidos en
Solicita la el Regl_amento de
implementacién d . Transferendas Piblico-
mp::my;cmae 2 Recbbe la solicitud y Péblico de la UE-FNSE.
emprendimiento o de ——-p! ;ro]yedctqadi]sei;cpp‘
unidad productiva na, derwaal Al
par personas con para su revision..
discapacidad.
e | -
( i } final,
NO
G |
Recibe informe - técnica || Emite Informe de Factibiidad
- financiera : ?Ooracmn de Técrica para a
niorme ®| | |implementacién del cto;
Factibilidad Financiera | !aTiEnismr: e mﬁdt[;roye la
y de dasppmbuhdad suscripcidn de  Convenio
¢ Existe observaciones? Intergubernativo o
: - Interinstitucianal
Suscribe el Convenio i
que obligar a la parte Sh—
solicitante garantizar la MNO
sostenibilidad y i
demostrar  mediante -
doaumento late{— |Elabora y emite Informe
posesidn y/o| de Factibilidad Legal
propiedad del revisando el
inmueble  donde se cumplimiento  de los
implementard el requisitos  estableddos
rayecto, en el Reglamento de|
'w_mﬂﬂm__ Transferendas Publico-
Documento de posesién Piblico de la UE-FNSE
y/o propiedad del .
inmueble donde se wa\]
implementara el
} proyect
Elabora de Informe| =
Elabora Informe Legal Finariciers e Elabara Informe Técnico de
para la solicitud de solicitud de sqi;::uq de  Resolucién
Resolucion  Ministerial Resolucién 1| Ministerial que aprqebe - |
que apruebe ¢ Importe k1 | Miisteriz] que Importe de Uso y Destino para
Uso y Destino para la apruebe el Importe la implementacién del
impfementacidn del de Uso y Destino proyectao.
proyecto. 4
-
(=] iAprueba los informe: NO——
w
% SI . i
(' 5 A
uad
=
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EMPRENDIMIENTOS Y/O UNIDADES PRODUCTIVOS PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD - ORGANIZACIONES

Solicita a la MAE del
Ministerio  de la
Presidencia la Elabora Informe Legal
aprobacién  mediante para la solicitud de
Resolucién  Ministerial [ Resolucién Ministerial
del Importe, Uso y L que apruebe el =
Destno para |k Importe, Uso y Blabora Informe Técnico de
implementacién  del . Destinopara la solicitud de  Resolucién
proyecto implementacion del Ministerial que apruebe e
Nota externa proyecto. > Tmsgasq ‘Presupuestanoq
Intrainstitucional para la
implementacién del
EHabora Informe Legal Elabora Informe proyecto
de soliditud de Financiero de solicitud
Resolucién  Ministerial de Resolucidn
Solicita a la MAE del que apruebe el Traspaso ¢ | Ministerial que apruebe
Ministerio de la Presupuestario Uel Traspaso
Presidencia la Intrainstitucional para la Presupuestario
aprobacién mediante implementacién ~ del Intrainstitucional para la
Resolucidn Ministerial i proyecto. implementacion del
del Traspaso S| proyecto.
Presupuestario
Intrainstitucional para
la frplementacn dal ¢ "f;‘ﬁ: X — NC
proyecto.
Se inicia en el marco de
la normativa vigente el
o los procesos para la
adquisicion de bienes,
obms vy servicios,
> gib'mdo cc"’mii:ioﬁ:; Eabo_ra Informe Técnico que
edabledlas eh o describa el proceso  de
Convenio coichs o DGE 18 ascipain
A L.
{zz:%;':::zﬂﬁ 2 del Acta_ de ftransferencia
oy plblico-privada en la que se
. detallardn todos los bienes,
obras y servicios adquiridos
Suscribe el Acta  de que 5eréf_| transferidos a I3
Transferenda Piblico-Privada parte sliitante. NO
de los bienes, obras y servidos St

adquiridos para la
implementacién del proyecto

iAprueba |os
informes tecnico

Habora de Informe 1
Financiero que verifique
la correcta ejecucion

Elabora de Informe Legal

ue verifique el 7 Elabora Informe Témico de

1?urr\plimienta ? de las| | |Presupuestana y los| || Gierre donde se verificars el

dlausulas del Conveniolq/] MOVimientos Financieros "L avance fisico del proyecto, el
en cumplimiento a la

cumplimiento del calendario
de geauddn y la ejecucion
fisica, contrastando con el
disefio final del proyecto.

suscrito con  la  parte
soficitante y otras de su
competencia

ley N°1178 y otros
procedimientas vigentes
de su competencia.

UE. FNSE - 04
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Solicita al Frea
Administrativa el empastado
y archivo del proyecto.

|

b ——————— |

Procede a realizar el
empastado y el archivo del

prayecto del proyecto
ejecutado

v

Redliza  seguimiento |
monitoreo de los bienes
obms y senvicio transferidos

parR verificar el
cumplimiento del Convenig|
suscrito
r
FIN

UE. FNSE - 04

Greg G
DIREC
JECUTO
UNJRAD D&/ LA PRESIDENCIA

2023 ANO DE LA JUVENTUD HACIA EL BICENTENARIO
Zona Central, calle Ayacucho - esq. Potosi, Teléfonos: (591-2) 2184178 - (591-2) 2184183
La Paz - Bolivia

1210




E I ROTIVIA  vins Manual de Procesos y Procegimientas . 19:1 1
e BOLIVIA e, pre o e
BOLIVIA Jor e . :

gl

{
el |

copIGO

UE. FNSE | Vi
EQUIPAMIENTO DE CENTROS DE EDUCACION ESPECIAL PN

PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

1. IDENTIFICACION.

NOMBRE DEL Equipamiento de Centros de Educacién Especial para Personas con
PROCEDIMIENTO Discapacidad

OBJETIVO DEL Establecer el procedimiento para implementar proyectos de equipamiento
PROCEDIMIENTO de Centros de Educacién Especial para Personas con Discapacidad

2. ASPECTOS GENERALES.

2.1. CONSIDERACIONES GENERALES.

La implementacién de programas y/o proyectos de equipamiento de centros de educacién especial
coadyuva al Plan de Desarrollo Integral del Estado, especificamente en el 4mbito de educacién
beneficiando a la poblacién de personas con discapacidad del Estado Plurinacional de Bolivia, en el
marco del paragrafo Il de Articulo 71, de la Constitucién Politica del Estado, que establece que el
Estado adoptard medidas de accién positiva para promover la efectiva integracién de las personas
con discapacidad en el 4mbito productivo, econdmico, politico, social y cultural, sin discriminacién
alguna. Por medio de estos programas y/o proyectos se procura generar impacto en la poblacién de
Personas con Discapacidad al discernimiento de los derechos en el marco de la convencidén sobre
derechos de las personas con discapacidad y derechos humanos con el enfoque de dignidad,
igualdad, equidad y respeto. '

2.2. GLOSARIO DE LOS TERMINOS UTILIZADOS.

* APP - Area de Programas y Proyectos de la UE-FNSE.

* Convenio. Acuerdo entre dos o mas personas, institucion y/o entidades sobre un asunto
determinado.

* DGE - Direccién General Ejecutiva de la UE-FNSE.

* MAE - Maxima Autoridad Ejecutiva.

* Maxima Autoridad Ejecutiva - MAE: Titular o personero de mas alta jerarquia de cada entidad del
sector publico, sea este el maximo ejecutivo o la direccién colegiada, segun lo establecido en su
disposicién legal 0 norma de creacién.

* PCD - Persona con Discapacidad.

* Persona con Discapacidad. Persona con deficiencias fisicas, mentales, intelectuales y/o sensoriales
a largo plazo o permanentes, que al interactuar con diversas barreras puedan impedir su
participacion plena y efectiva en la sociedad, en igualdad de condiciones con los demas.

* RM - Resolucién Ministerial.

* UE-FNSE - Unidad Ejecutora del Fondo Nacional de Solidaridad y Equidad.

3. DESARROLLO.

: Instancias organizacionales sustantivas y administrativas de la Unidad
AMBITO DE : ) S : : el
APLICACION: Ejecutora del Fondo Nacional de Solidaridad y Equidad, asi como todas las
’ personas que participen en el desarrollo del proyecto.
MARCO -Constitucion Politica del Estado, de 07 de febrero de 2009. _ g
NORMATIVO: -Ley N°1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales.
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-Ley N°223, de 2 de marzo de 2012, General para Personas con Digdapacidad.
-Ley N°3925, de 21 de agosto de 2008, que crea el Fondo Nacional de
Solidaridad y Equidad. N .
-Decreto Supremo N°839, de 6 de abril de 2011, que crea la Unidad Ejecutora
del Fondo Nacional de Solidaridad y Equidad (UE-FNSE) a favor de las personas
con discapacidad.
-Decreto Supremo N°1944, de 26 de marzo de 2014, modificatorio del Decreto
Supremo N°839, de 6 de abril de 2011.
-Decreto Supremo N°0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del
Sistema de Administracién de Bienes y Servicios.
INSUMOS:
- Norma y/o documento de implementacién de proyectos y/o programas de educacién para
personas con discapacidad.
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:
Durante el tiempo de implementacién del programa y/o proyecto.

4. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

INSTRUMENTO /
HERRAMIENTA

N° DESCRIPCION RESPONSABLE

Solicita el equipamiento de Centro de
Educacién Especial para Personas con MAE de la entidad Nota de solicitud y
Discapacidad, adjuntando el proyecto publica Proyecto a Disefio Final
respectivo.
Deriva la solitud y el proyecto a disefio Director(a) General Proveido en Hoja de
final al APP Ejecutivo(a) Ruta

Revisa la documentacién presentada,
realiza la evaluacién técnica del
proyecto y los requisitos establecidos
en el Reglamento de Transferencias
3 Publico-Publico de la UE-FNSE, emite
Informe de Factibilidad Técnica para el
proyecto;  asimismo, solicita la
suscripcion de Convenio
Intergubernativo o Interinstitucional.
Elabora el Informe de Factibilidad Administrador(a)
Financiera y disponibilidad | Responsable de Unidad Informe de Viabilidad
presupuestaria para la implementacion y/o Profesional en Financiera

del proyecto. presupuestos
Una vez aprobados los Informes
Técnico y Financiero, revisa el :
cumplimiento  de los  requisitos Informe de Factibilidad
establecidos en el Reglamento de ' Legal |
Transferencias Publico-Publico de la Asesor(a) Legal y/o _
UE-FNSE y elabora Informe de Profesional Juridico Proyecto de Convenio
s Factibilidad Legal, debiendo remitir al _Intergubernativo o
Vope & Director(a) General Ejecutivo(a) de la Interinstitucional

i UE-FNSE el proyecto de Convenio

g Intergubernativo o Interinstitucional a

Jefe, Profesional y/o Informe de Factibilidad
Técnico del APP Técnica
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DESCRIPCION

suscribirse con la entidad publica
solicitante, para su consideracién.

MINISTERIO DE
LA PRESIDENCIA

RESPONSABLE

Manual de Procesos y Progedii

Ministerio de & Rresi

Una vez aprobados los Informes de
Factibilidad Técnica, Financiera y Legal,
suscribe Convenio Intergubernativo o
Interinstitucional con la MAE de la
entidad publica solicitante quien debe
garantizar la contraparte necesaria y la
sostenibilidad del proyecto.

MAE del Ministerio de la

Presidencia o Director(a)

General Ejecutivo(a) de
la UE-FNSE

Convenio
Intergubernativo o
Interinstitucional

Conforme al Convenio suscrito, elabora
el Informe Técnico de solicitud de
Resolucién Ministerial que apruebe el
Importe, Uso y Destino para la
implementacidn del proyecto.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP.

Informe Técnico

Elabora el Informe Financiero de
solicitud de Resolucién Ministerial que
apruebe el Importe, Uso y Destino para
la implementacién del proyecto.

Administrador(a)
Responsable de Unidad
y/o Profesional en
presupuestos

Informe Financiero

Elabora el Informe Legal para la
solicitud de Resolucién Ministerial que
apruebe el Importe, Uso y Destino para
la implementacién del proyecto.

Asesor(a) Legal y/o
Profesional Juridico

Informe Legal

10

Una vez aprobado los Informes Técnico,
Financiero y Legal, solicita a la MAE del
Ministerio de la Presidencia la
aprobacién mediante  Resolucién
Ministerial del Importe, Uso y Destino
para la implementacion del proyecto.

Director(a) General
Ejecutivo(a)

Nota externa de
solicitud de Resolucidn
Ministerial que apruebe

el Importe, Uso y

Destino

1

Una vez recibida la copia legalizada de
la Resolucién Ministerial que aprueba el
Importe, Uso y Destino del proyecto,
elabora el Informe Técnico de solicitud
de Resolucion Ministerial que apruebe
el Traspaso Presupuestario
Intrainstitucional para la
implementacion del proyecto.

Debe sefalar expresamente que las
condiciones  establecidas en el
Convenio suscrito fueron cumplidas por
la entidad publica y que, se cuenta con
la infraestructura adecuada para la
adquisicién del equipamiento
acordado.

Jefe, Profesional y/o
Técnico del APP

Informe Técnico

12

Elabora el Informe Financiero de
solicitud de Resolucién Ministerial que
apruebe el Traspaso Presupuestario

Administrador(a)
Responsable de Unidad
y/o Profesional en
presupuestos

Informe Financiero
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LA PRESIDENCIA

Manual de Procesos y Procedimientos

Ministerio de la Presidencia

INSTRUMENTO /

DESCRIPCION RESPONSABLE HERRAMIENTA
Intrainstitucional para la A
implementacién del proyecto.

Una vez evaluado el Informe Técnico y
Financiero, elabora el Informe Legal de
13 solicitud de Resolucién Ministerial que Aseso:_'(a) Lega! }ffo Informe Legal
apruebe el Traspaso Presupuestario Profesional Juridico
Intrainstitucional para la
implementacidn del proyecto.
Una vez aprobados los Informes
Técnico, Financiero y Legal, solicita a la Nota externa de
MAE del Ministerio de la Presidencia la . solicitud de Resolucién
oy ; ws Director(a) General G
14 | aprobacién  mediante  Resolucidn : ; Ministerial que apruebe
e . Ejecutivo(a)
Ministerial el Traspaso Presupuestario el Traspaso
Intrainstitucional para la Presupuestario.
implementacion del proyecto.
- Director(a) General
Una vez emitida la RM de Traspaso ; .( )
e Ejecutivo(a) Jefe,
Presupuestario, inicia en el marco de la . s
I ; os d Profesional y/o Técnico
adaquisicis Vc? E.e =0 gs praces izi Se del APP. Orden de Compra u
15 Alsgianue boigi o R ESIIIs, Administrador(a) Orden de Servicio, o
debiendo cumplir con las condiciones : - .
; . Responsable de Unidad | Contrato administrativo
establecidas en el Convenio .
. po g y/o Profesional
Intergubernativo o Interinstitucional
; Responsable de
suscrito. G
Adquisiciones
Una vez efectuado el o los procesos de
contratacion para la adquisiciéon de
bienes, obras y servicios, elabora el
Informe Técnico de solicitud de
16 Rgsolu_c[can Mrr_ns.tt.erlal que aL'ltOI'ICE la Jefel, P{ofesmnal y/o Informe Técnico
disposicion definitiva de los bienes a la Técnico del APP.
Entidad Piblica solicitante y suscripcién
de Contrato de Transferencia a Titulo
Gratuito con la Entidad Publica
solicitante.
Emite el Informe Técnico que establezca
la posesién, ubicacién y detalle de los Profesional
bienes a ser dispuestos por el Area | Administrativo Contable Informe Técnico
Administrativa.
Elabora el Informe Financiero de
17 | solicitud de Resolucién Ministerial que
autorice la disposicién definitiva de los Administrador(a)
bienes a la Entidad Publica solicitante y | Responsable de Unidad !
suscripcion de  Contrato  de y/o Profesional en Informe Financiero
Transferencia a Titulo Gratuito con la presupuestos
Entidad Pdblica solicitante.
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DESCRIPCION

Una vez evaluado el Informe Técnico y
Financiero, elabora el Informe Legal de
solicitud de Resolucién Ministerial que
autorice la disposicién definitiva de los

MINISTERIO DE
LA PRESIDENCIA

RESPONSABLE

Asesor(a) Legal y/o

Manual de Procesos y Prge dinn en s

S
necia
8§

Ministerio

Y/

R

INSTRUMENTO /
HERRAMIENTA

18 ; § . . : X Informe Legal

bienes a la Entidad Publica solicitante y Profesional Juridico 3
la suscripcién de Contrato de
Transferencia a Titulo Gratuito con la
Entidad Publica solicitante.

Nota externa de

Una vez aprobados los Informes solicitud de Resolucidn
Técnico, Financiero y Legal, solicita a la Ministerial que autorice
MAE del Ministerio de la Presidencia la la disposicion definitiva
autorizacidn  mediante  Resolucién de los bienes a la

19 Ministerial de la disposicién definitiva Director(a) General Entidad Pablica

de los bienes a favor de la Entidad Ejecutivo(a) solicitante.
Publica solicitante y la suscripcién de un
Contrato de Transferencia a Titulo Proyecto de Contrato de
Gratuito con la Entidad Publica Transferencia a Titulo
solicitante. Gratuito con la Entidad

Publica solicitante.
Unz.a \.;Ptz emltld.a la RM dg autorizacién MAE.deI Mmtst.erlo dela Acta detranctareiiza de
definitiva de bienes, mediante Acta se Presidencia, Director(a) : S
: : . L bienes, obras y servicios.
hace efectiva la transferencia de bienes, | General Ejecutivo(a) de
20 .. . Contrato de
obras y servicios y suscribe el Contrato | la UE-FNSE y MAE de la : :
. , . , - Transferencia a Titulo

de Transferencia a Titulo Gratuito con la Entidad Publica .

. - .. G Gratuito.

Entidad Publica solicitante. solicitante
Suscrita toda la documentacién, solicita Nota Externa de
a la MAE de la Entidad Publica remita . solicitud.

: i Director(a) General
21 | acta de conformidad de la recepcion de Eigeativota)

los bienes, obras y servicios transferidos ! Acta de conformidad de
para la implementacién del proyecto. recepcion.
Remite toda la documentacién vy
elabora el Informe Técnico de cierre

22 donde se verifica el cumplimiento de las Jefe, Profesional y/o Informe Técnico de
obligaciones  establecidas en el Técnico del APP Cierre del Proyecto

Convenio suscrito y la ejecucion del
proyecto.

Elabora el | inancier e .
verifique Ianfort?;erreztlgan :'eocu;i{;n Administradarts)

q . Jec Responsable de Unidad | Informe Financiero de
23 | presupuestaria y los movimientos ; ;

, : - y/o Profesional en cierre del proyecto
financieros en cumplimiento a la Ley rSU At - :
N°®1178 y las normas bésicas inherentes. presup
Elabora el Informe Legal que verifique
el cumplimiento de las clausulas del T N

; ; Asesor(a) Legal y/o Informe Legal de cierre |-
24 | Convenio y las clausulas del Contrato (a) Legal y/ 9 5

de Transferencia
competencia.

y otras de su

Profesional Juridico

del proyecto
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INSTRUMENTO /
HERRAMIENTA

DESCRIPCION RESPONSABLE

Recibe los Informes Técnico, Financiero
25 |y Llegal, aprueba los mismos para
remitir al APP

Recibe la documentacién y solicita al
26 | Area Administrativa el empastado y
archivo del proyecto.

Director(a) General Proveido en Hoja de
Ejecutivo(a) Ruta

Jefe, Profesional y/o

o Nota Interna
Técnico del APP. o

Administrador(a)

. 2 . Responsable da Unidad
Recibe la documentacién e instruye el

27 . ;
archivo y empastado correspondiente.

Empastados
Técnico Responsable de

Archivo

Realiza seguimiento y monitoreo del
cumplimiento  del objeto de |la
28 | transferencia de los bienes, obras y
servicios transferidos a la Entidad
Publica.

Jefe, Profesional y/o

, Informe de seguimiento
Técnico del APP. 9

5. PRODUCTOS.
* Informe de Factibilidad Técnica, Financiera y Legal.
* Informes Técnico, Financiero y Legal
* Convenios Intergubernativos o Interinstitucionales
Resolucién Ministerial de Importe Uso y Destino.
Resolucién Ministerial de Traspaso Presupuestario.
Resolucion Ministerial de Autorizacién Definitiva de Bienes.
* Actade Transferencia Definitiva de los bienes, obras Yy servicios.
* Contrato de Transferencia a Titulo Gratuito.
* Actade conformidad de recepcidn de bienes, obras y servicios.
* Informe de Cierre técnico, financiero y legal.

L]
L]
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6. FLUJOGRAMA.

{ INICIO )

r

Solicita el Revisa de la documentacion
Z{;uicp;amiegto presentada y la evalia e
ntro de . i proyecto y los requisitos
: Recibe la solicitud Y T :
Especilpara ||| deria b oitudyel | | G Tandumncss pibiko.
Personas con Proyecto adissito fnal Piblico de la UE-FNSE
5 g al APP
s Discapacidad,
% adjuntando el !
4 proyecto |
Nota de
soficitud
Proyecto a
Disefio Final

¢ Existe Observaciones?

@ T— - - SI— — i

NO
Elabora Informe de |,
Factibilidad ~  Legal, Elabora Informe de| | [Emite Informe de Factbiidad
] geb'm[ado rﬁgﬂ;zg&é DGEM Factibiidad Financieral | [Técnica para el proyecto;
Suscribe Conveni & " elemly disponibilidad|_| | asimismo, solicita la
Inl::ergubemaliun on [g projecto de Convenio| |'|presupuestaria para la[*[ [suscripcion  de  Convenio
Interinstitucional con la MAE Intergubernativo Of | |implementacién  del| | |intergubernativo o
de la entidad pablica Interinstitucional proyecto. Interinstitucional.

solictante  quien  debers[* 5 |
gamntizar la contraparte

necesaria y la sostenibifidad TAprueha . ~ NO——
del proyecto informes? e

Elabora Informe

legll para la Elabora de Informe| | [Elabora Informe Técnico de
solicrtuc_l de Financiero de solicitud solicitud de Resolucidn
| Resolucion 4| |de Resoluciont J [ Ministerial que apruebe el
|| Ministerial que Ministerial que apruebe Importe, Uso y Destino
apruebe el Importe el Importe Uso y ]

Uso y Destino Destino

Solicita a la MAE dd
Ministerio de la Presidencia la
aprobacidn mediante S
Resolucion  Ministerial  del
Importe Uso y Desting

Nota externa de solicitud

;Aprueba los informes?

Elabora Informe Técnico de
solicitud de Resolucidn
Ministerial para aprobar e
Traspaso Presupuestario}
Intrainstitucienal  para  laf
implementacién del proyecto

UE. FNSE - 05
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Habora Informe Legal
de solicitud de
Resolucion Ministenal
que apruebe el
Traspaso
Presupuestario
Intrainstitucional para
laimplementacién del
proyecto.

—

iAprueba los
informes?

{7
Solicita a la MAE del Ministerio
de la Presidencia la

Elabora Informe
Financiero de
solicitud de
Resolucién Ministerial
que apruebe el
Traspaso
Presupuestario
Intrainstitucional

o]

aprobacién mediante
Resolucion Ministerial el
Traspaso Presupuestario
Intrainstitucional para la
implementacién del proyecto

Iniciaen el marco dela
normativa vigente el o
los procesos parala
adquisicién de bienes,
obras y servicios,

debiendo cumplir con | |

las condidones
establecidasen el
Convenio
Intergubernativo o
Interinstitucional
suscrito,

Elabora Informe Técnico de
soficitud de  Resolucion
Ministerial que autorice la
disposicion definitiva de los
bienes a la Entidad Plblica

solicitan te

v

Emite Informe Técnico
que  establexa |la
posesién, ubicacion vy,
detalle de los bienes 3
ser dispuestos por el
Area Administrativa

Elaborara Informe Legal

Ministerial que autorice

de Contrato
Transferenda

A2
Solicita a la MAE del Ministerio| SI
de la  Presidencia la| ]
autorizacian mediants
Resolucién  Ministerial  de
disposicién definitiva de los
bienes a favor de la Entidad
Piblica solicitante y la
suscripcién de un Contrato de
Transferenda

UE. FNSE - 05

solicitud de Resoluci

disposicidn definitivade los
bienes a la Entidad PUblica
solicitante y la suscripcion

tAprueba o
informes?

de

-

én

la

de

Elabora de Informe
Financiero de solicitud
de Resolucién
Ministerial que autorice
la disposidén definitiva
de los bienes a |
Entidad Publica
solicitante y suscripcion
de Contrato de
Transferenda

=
o
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Mediante Acta se hace efectiva
la transferencia de bienes,
obms y servicios y se suscribe
el Contrato de Transferencia a
Titulo Gratuito

Solicita a la MAE de 13 Entidad|
Piblica remita acta de
conformidad de la recepcién
de los bienes, obras y servidos

transferidos para la
implementacién del proyecto. J )}(
Elabora Informe| abora Informe Tecmam
Babora Informe Legal que| | (gnanciers que verifique de cierre donde se
- lvenﬁ;ue -] culrr&pflmleqto [de la correcta ejecucién verificars el
Aprggl?a los informes para suld | as ¢ usulas del Convenioy as‘__L presupuestaia  y Ios4 cumplimiento de las
remision al APP cldusulas del Conteto de movimientos finanders| | obligacianes
Transferenga y otras de su en cumplimiento a la establecidas en &
Lompetenca Ley N*1178 y las normas Convenio suscrito y la
bésicas inherentes iecyci
A 4
: Solicita al Area
Instruye el :;;gmy Administrativa el
empas &l .
correspondiente. empastado y archivo del

proyecto.

Realiza seguimiento y
manitoreo del
cumplimiento del

N cbjeto dela
transferenda de los
bienes, obras y
servidos transferidos
ala Entidad Publica

UE. FNSE - 05
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